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] Cast1
Uvodni a obecna ustanoveni

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplisob a rozsah udajtl pfedkladanych za obdobi 12
daného Ucetniho obdobi Krajskému uradu — Jihoceskému kraji (dale jen KU J¢K) a MF CR
pFispévkovymi organizacemi zfizovanymi JihoCeskym krajem (dale jen PO) pro potfeby
centralniho systému Ucetnich informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustanoveni (ve znéni
pozdéjsich predpist):

a) zakona C. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,

b) zdkona ¢. 25/2017 Sb., o sbéru vybranych Udajl pro Gcely monitorovani a fizeni verejnych
financi,

c) vyhlasky €. 383/2009 Sb., o Ucetnich zaznamech v technické formé vybranych Ucetnich
jednotek a jejich predavani do centralniho systému Gcetnich informaci statu a o pozadavcich
na technické a smisené formy Ucetnich zaznamd,

d) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti, pro nékteré vybrané Gcetni jednotky,

e) wyhlasky ¢. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani Ucetnich zavérek nékterych
vybranych Ucetnich jednotek,

f)  vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd.

Z divodu Casté chybovosti predavanych vykazé do CSUIS predkladadme doporucené kontrolni
postupy k Ucetni zavérce sestavené k 31. 12. daného Ucetniho obdobi. S ohledem na rozsah
predavanych dat doporucujeme PO, aby vénovaly této problematice patficnou pozornost.

Cast II
Kontrola Gcetniho vykazu Rozvaha a analytické predvahy

Clanek 2
Obecné kontroly

Kontrola syntetickych Gctd:

a) aktiva se musi rovnat pasiviim,

b) vysledek hospodareni se musi promitnout jak do Vykazu zisku a ztraty, tak do Rozvahy,

c) ovéfit spravnost vykazovanych Gdajl ve sloupci ,Minulé GCetni obdobi* ve vykazu Rozvaha
(stav k 31. 12. predchazejiciho ucetniho obdobi),

d) zkontrolovat konecné stavy vSech rozvahovych Gctl z formalniho i vécného hlediska,

e) Ucty 401, 406, 407, 408, 431 (v pfipadé neschvaleni Ucetni zavérky) a 432 mohou v z{statku
vykazovat zaporné hodnoty,

f) ,plovouc™ Ucty 336, 337, 341, 342, 343 po porovnani zlstatkd stran MD a Dal vstupuiji
do aktiv (zlistatek na strané MD) nebo do pasiv (zlistatek na strané Dal),

g) kontrola stavu vSech pohledavek a zavazkd se zaméfenim na zalohové ucty 314, 324, 373,
374, 455, 465 a Ucty dlouhodobého majetku (012 az 069), které nemohou vykazovat
zaporné hodnoty, a to ani v jednotlivych analytickych uctech,

h)  zkontrolovat konecné stavy bankovnich Gctd, tzn. porovnat skutecné zlstatky na bankovnich
vypisech s koneCnymi stavy v analytické predvaze (Ucty 068, 241, 243, 244, 245),

i)  provést Casové rozliSeni u provoznich nakladt i vynost a transferovych plateb,

j)  prouctovat konecny stav materidlu a zboZi na skladé v pfipadé uctovani zasob zplisobem B,

k) zkontrolovat, zda u PO nenastala situace pro tvorbu, nebo Cerpani rezervy.
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Vénovat vétsi pozornost analytickému clenéni pri uctovani predpisd a naslednych
uhrad z dOvodu spravného vykazovani v obratové predvaze. Analytické Clenéni ma také
vyznamny vliv na spravné vyplnéni vykazu P¥iloha (¢lenéni dlouhodobého majetku, tvorba
a Cerpani fondd atd.) a pomocné vyplnéni vykazu Pfehled o zménach vlastniho kapitalu a Prehled
0 penéznich tocich. Doporucené analytické clenéni upravuje MP/84/OEKO Priklady uctovani pro
krajské PO v aktualnim znéni.

Pokud nedoslo zfizovatelem ke schvaleni Ucetni zavérky PO za predchazejici rok, bude PO
vykazovat zlstatek na Uctu 431 — Vysledek hospodafeni ve schvalovacim fizeni v daném
Gcetnim obdobi a dale, a to az do doby, nez dojde ke schvaleni Gcetni zavérky, vCetné vysledku
hospodareni ,ve schvalovacim Fizeni* za nékteré z dalSich Ucetnich obdobi. PO poté provede
preuctovani vysledku hospodareni z Uctu 431 — Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni
(kumulovany vysledek hospodareni) na Gcet 432 — Vysledek hospodareni predchazejicich Gcetnich
obdobi. Dodatec¢né schvaleni Ucetni zavérky za predchazejici rok po terminu 30. 6. daného
Ucetniho obdobi neni mozné a prevod z Uctu 431 — Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni
na Ucet 432 — Vysledek hospodareni predchazejicich Ucetnich obdobi nelze v takovém pripadé
provést. PO provede vécnou kontrolu stavu Uc¢tu 431 — Vysledek hospodareni ve schvalovacim
fizeni i v pripad€, Ze je zde vykazovan nulovy zlstatek.

Kontrola predpisl mezd za prosinec, véetné predpisd zdravotniho a socialniho pojisténi a dani
na téchto Uctech:

331 — Zaméstnanci,

335 — Pohledavky za zaméstnanci,

336 — Socialni pojisténi,

337 — Zdravotni pojisténi,

342 - Ostatni dané, poplatky a jinda obdobna penézita plnéni.

Zaméfit se na opravnénost vyse Uctu 333 — Jiné zavazky vaci zaméstnanclim, kde je zejména
Uctovano o zavazcich vyplyvajicich z neproplacenych cestovnich nahrad a nevyporadaného
stravného.

Ulet 335 — Pohledavky za zaméstnanci nesmi k 31. 12. vykazovat minusovy z{statek,
ani v dlsledku Uctovani o stravném (v tomto pfipadé se jedna o zavazek evidovany na Gctu 333
— Jiné zavazky vaci zaméstnancdim).

Clanek 3
Dlouhodoby majetek

Provéfit, zda dlouhodoby majetek vcetné technického zhodnoceni je spravné zaevidovan
na kartach majetku vcetné pfipadného transferového podilu (konkrétni nazev dotacniho titulu
nebo projektu vcetné pfipadného UZ, nazev a ICO poskytovatele), u kterého dochazi
k rozpousténi do vynosu.

Zkontrolovat, zda byly protc¢tovany veskeré podané navrhy na vklad do katastru nemovitosti a zda
byl veskery majetek uvedeny do stavu zplsobilého k uzivani zarazen na Uctech tfidy 0, pripadné
zda byl veskery vyfazeny majetek z tfidy 0 oductovan.

V rdmci procesu inventarizace je nutné zejména:

a) zkontrolovat vysi opravek,

b) provéfit dobu pouzivdni majetku a v pfipadé zjisténi vyznamného rozdilu
mezi predpokladanou dobou pouzivani, po kterou by mél byt majetek jesté uzivan, a dobou
pouzivani uvedenou v odpisovém planu posoudit, zda neni nutné zménit odpisovy plan
v souladu s ustanovenimi bodu 6.2. CUS &. 708 Odpisovani dlouhodobého majetku.

Uéty t¥idy 0 — Dlouhodoby majetek nesmi vykazovat ve sloupci bézné obdobi netto
minusové stavy.
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Provéfit, zda na GCtu 041 — Nedokonleny dlouhodoby nehmotny majetek a na Gctu
042 - Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek nejsou evidovany pofizovaci naklady jiz
zmarené investice. V tomto pripadé inventarizacni komise predava podklad statutarnimu zastupci
PO k rozhodnuti o odpisu zmarené investice do nakladll véetné fadného zdlvodnéni.

Provést podptirnou kontrolu vztahl mezi Gcty tfidy 0 — Dlouhodoby majetek ve vazbé na Gcet 401
— Jméni Ucetni jednotky, 403 — Transfery na porfizeni dlouhodobého majetku, popr. 406 —
Ocenovaci rozdily pfi prvotnim pouziti metody. Pokud doslo k nestandardnim vykyvim mezi
pohyby ucth tfidy 0 a Gctd 401, 403, popf. 406, doporucujeme ovéfit spravnost Ucetnich pripadd,
u kterych bylo Gc¢tovano prostrednictvim téchto uctd.

Clanek 4
Drobny dlouhodoby majetek

Pfi Gctovani drobného dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku musi Gcty 018 —
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen drobny DNM) a 028 — Drobny
dlouhodoby hmotny majetek (dale jen drobny DHM) ve sloupci netto vykazovat nulové
zlstatky.

V rdmci procesu inventarizace se zaméfit na problematiku evidence souboru DHM, jak z hlediska
vécného, tak hlediska evidence na prislusSném syntetickém uctu:

a) zvécného hlediska posoudit, zda je u souboru splnéna podminka samostatného technicko-
ekonomického urceni,

b) zhlediska evidence na pfislusném syntetickém Uc¢tu provéfit, zda v pfipadé, Ze ocenéni
souboru prevysuje ¢astku 40 000 K¢, je uctovano jako o investicnim vydaji a prostfednictvim
Uctu 022 — Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci.

V ptipadé, Ze PO rozhodne vnitfnim predpisem o snizeni stanovené dolni hranice ocenéni
pro drobny DHM (nizsi nez 3 000 KC) nebo pro drobny DNM (nizsi nez 7 000 KC), uvést
tuto skutecnost ve vykazu Pfiloha (bod A.3.).

V ptipadé, ze PO nerozhodne vnitfnim predpisem o snizeni stanovené dolni hranice ocenéni
pro drobny dlouhodoby majetek (Uc¢tovano napf. jiz od 0 KE) a eviduje tento majetek
na podrozvahovych Uctech 901 — Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek nebo Uctech
902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek, uvést ve vykazu Pfiloha ramcové informace
o tom, ktery druh drobného dlouhodobého majetku vstoupi pouze na pfislusny nakladovy ucet
nebo na nakladovy Gcet a zaroven na Ucet podrozvah.

Clanek 5
Kontrola pohledavek a zavazki

Dle ustanoveni § 3 vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd, ve znéni
pozdéjsich predpist, je nutné stanovit vnitfnim predpisem vysi ocenéni pohledavek a zavazkd
(hladinu vyznamnosti), od které bude provadéno vzajemné odsouhlaseni jednotlivych pohledavek
a zavazkl, atoiv oblasti transferovych plateb (zaloh). Je mozné stanovit rdzné hladiny
vyznamnosti pro rlizné typy pohledavek i zavazkd, napf. odliSné pro odbératelsko-dodavatelské
vztahy, transfery, v0ci zaméstnanclm atd. Sankcni platby bez ohledu na vysi ocenéni
doporucujeme vzajemné odsouhlasit vZzdy. Povinnost vzajemného odsouhlaseni pohledavek
a zavazk{ se nevztahuje na vzajemné vztahy zjevné sporné, napiiklad pohledavky v soudnim
fizeni, a dale na vzajemné vztahy, na které se vztahuje povinnost zachovavat micenlivost
napriklad v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 280/2009 Sb., dafovy fad, ve znéni pozdéjSich
predpist.
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Upozoriiujeme, Ze v pripadé kontroly transferd se statnim UZ je nutné oslovit pfimo poskytovatele
(statni fondy, ministerstva, Narodni fond atd.), ktery transfer poskytl, nikoli KU J¢K, ktery je pouze
zprostfedkovatelem platby.

Upozornujeme, ze oblast odsouhlaseni se vztahuje i na zavazky, tj. Ze je nutné odsouhlasit
vybrané zavazky vici dodavateldim atd.

Problematika vzajemného odsouhlaseni pohledavek a zavazkd je upravena na str. 17 az 21
Metodické pomlcky pro vyplfiovani vykazu Seznam Ucetnich jednotek patficich do dil¢iho
konsolida¢niho celku statu zpracovanou Ministerstvem financi (véetné moznych zplsobl
stanoveni hladin vyznamnosti a také postup samotného odsouhlaseni):
https://www.mfcr.cz/assets/cs/media/2022-07-25 Metodicka-pomucka-pro-vyplnovani-vykazu-
Seznam-UJ-KCS.pdf.

Clanek 6
Kontrola pohledavek

Ovéfit, zda vykazana zaporna hodnota konecného stavu pohledavkovych Gctl k rozvahovému dni
je spravna. Ve vétsiné pripadl se jedna o chybné zalctovani predpisu, nebo je zaménén
analyticky Ucet. V pfipadé, ze pohledavkovy Ucet vykazuje opravnénou minusovou hodnotu,
je nutné jeho zlstatek predctovat na adekvatni zavazkovy ucet.

Zaméfit se na kontrolu u vyuctovani zaloh (051, 052, 314, 373, 465 a 471):

a) v dodavatelsko-odbératelskych vztazich dochazi k vylUctovani zalohy na zakladé vyuctovaci
faktury (danového dokladu),
b) v ramci transferovych plateb dle pokynu poskytovatele.

Provéfit vySe poskytnutych zaloh na sluzby a energie (Ucet 314) ve vztahu k tvorbé dohadnych
Uctd pasivnich. V pripadé, Ze vySe konkrétni zalohy je vyrazné odliSna od tvorby dohadu
na konkrétni sluzbu nebo energii, je nutné provéfit opravnénost tvorby vyse tohoto dohadu.
Vyrazné rozdily je nutné komentovat ve vykazu Priloha.

Provést kontrolu analytického clenéni pohledavkovych uctli pouzivanych pfi Gctovani
o transferech (v ramci dotacni politiky), zejména 344, 346, 348, 373 a 471. Vénovat pozornost
predevsim pouziti UZ, ORG, popf. ORJ pfi Uc¢tovani o predpisech, Uhradach a na kontrolu PS
u téchto acta.

PO jsou povinny v ramci inventarizace proveérit, zda pohledavky po Ih(té splatnosti jsou fadné
sledovany a byly ucinény vSechny vécné kroky k jejich vymozeni (vystaveni upominek k zaplaceni
pohledavky, uzavieni dohody o splatkach a poseckani, posouzeni pfipadné podani Zaloby u soudu
jako Ukon nezbytny pro moznost vymahani daného dluhu, sledovani pohledavky, pokud
je vymahana exekucné).

Posoudit, zda je u pohledavek po splatnosti predpoklad, Ze dluznik svoji povinnost zcela nebo
Castecné splni, nebo je predpoklad, Ze bude pInéno jinou osobou. Pokud ano, vyfadi pohledavku
ze SU a Uctuje o takové pohleddvce na Uctu 905 — Vyrazené pohledavky. Na pfislusSném
podrozvahovém Uctu bude dand pohledavka evidovana do té doby, dokud existuje predpoklad
dobrovolného splnéni.

V pfipadé, Ze se pohledavka stane nedobytnou, nebo dluznik bez nahrady zanikl, byla
by pohleddvka odepsana a vyrazena z evidence. Nebylo by jiz UCtovano prostfednictvim Gctu
905 — Vyrazené pohledavky.

V pripadé, kdy krajské PO zanikla pohledavka z ddvodu rozhodnuti soudu o vyrovnani narokd,
promlceni, resp. zaniku prava, a v pfipade, Ze neni nutny souhlas zfizovatele podle zfizovaci listiny
s upusténim od vymahani pohledavky, je PO povinna informovat zfizovatele o dlivodech vzniku


https://www.mfcr.cz/assets/cs/media/2022-07-25_Metodicka-pomucka-pro-vyplnovani-vykazu-Seznam-UJ-KCS.pdf
https://www.mfcr.cz/assets/cs/media/2022-07-25_Metodicka-pomucka-pro-vyplnovani-vykazu-Seznam-UJ-KCS.pdf

(1)

(2)

(3)

(1)

(1)

(2)

(3)

4)

pohledavky a jeji vysi, o dlvodech promlceni, resp. zaniku prava k vymahani pohledavky nebo
jeji Casti. Tento postup vyplyva z ustanoveni SM/47/REDI v aktualnim znéni.

Clanek 7
Kontrola zavazku

Ovéfit, zda vykazana zaporna hodnota kone¢ného stavu zavazkovych Uctd k rozvahovému dni
je spravna. Ve vétsiné pfipadl chybi zalctovani predpisu, ptipadné je zaménéna analytika. Pokud
zavazkovy Ucet vykazuje opravnénou minusovou hodnotu, je nutné jeho zlstatek predctovat
na adekvatni pohledavkovy Ucet.

Zamérit se na kontrolu u vyuctovani zaloh (324, 374, 455, 472):

a) v dodavatelsko-odbératelskych vztazich dochazi k vyGctovani zalohy na zakladé vyuctovaci
faktury (danového dokladu),

b) vramc transferovych plateb dle pokynu zfizovatele, poskytovatele a v souladu
s MP/84/0OEKO v aktualnim znéni.

Provést kontrolu analytického clenéni zavazkovych Uctl pouzivanych pfi Gctovani
o transferech (v ramci dotacni politiky), zejména 347, 349, 374 a 472. Vénovat pozornost
predevsim pouziti UZ, ORG, popf. ORJ pfi UCtovani o predpisech, Uhradach a na kontrolu PS
u téchto uctd.

Clanek 8
Okamzik vyuctovani zaloh na transfery

Okamzik financ¢niho vyporadani zaloh na transfery se statnim UZ, transfery s krajskym UZ
projektéi EU je stanoven poskytovateli (v rozhodnutich, smlouvach, oznamenich, pokynech
apod.). Obecny postup vyuctovani zalohy na transfer a financniho vypofadani pfijatého transferu
je popsan v Casti IV Transfery — obecna ¢ast v MP/84/OEKO v aktualnim znéni.

_ Clanek 9
Casové rozliseni

Uty Casového rozlideni ve vztahu ke kratkodobym poskytnutym zalohdm by mély byt nasledujici
Ucetni obdobi vyporadany (napf. pfi obdrzeni vyuctovaci faktury atd.).

Metodu Casového rozliSeni pouzije Ucetni jednotka zejména v pfipadech Uctovani o transferech
nebo v pfipadé, kdy by dana transakce vyrazné ovlivnila vysledek hospodareni.

U dotacnich titul@, kdy k financnimu vyporadani dochazi az nasleduijici Ucetni obdobi, ale v daném
Gcetnim obdobi uz doslo k realizaci dané akce, musi byt k 31. 12. tvofeny dohadné ucty,
maximalné do vySe vyCerpaného transferu.

Pokud PO obdrzela pouze vyrozuméni, ze byla vybrana k financovani (neobdrzela tedy zavazné
rozhodnuti nebo dotacni dopis o poskytnuti transferu), je toto vyrozuméni povazovano
za nezavazujici. O tvorbé dohadu na ucet 388 — Dohadné Ucty, souvztazné s Gctem 672 — Vynosy
vybranych mistnich vladnich instituci z transferl, popf. s i¢tem 403 — Transfery na pofizeni
dlouhodobého majetku, Ize Uctovat az v okamziku obdrZeni zavazného rozhodnuti nebo dotacniho
dopisu o poskytnuti transferu.
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(1)
(2)

(3)

4

(5)

(6)

(1)

(2)

(3)

YawaYs

Tabulka €. 1: Pomlicka pfi uréovani Gctu ¢asového rozliseni
Ucet | KomentaF

381 Nevznikl naklad nebo vynos v daném Gcetnim obdobi.

384 Je znama skute€na vyse.

383 Nebyly zaplaceny penize, ale naklad nebo vynos jiz vznikl.

385 Je znama skutecna vyse.

388 Vznikl naklad nebo vynos, ale neni nejpozdéji k 31. 12. daného

Ucetniho obdobi znama skutetnd vyse pInéni k okamziku

389 Gcetniho pripadu.

Cast III
Kontrola Vykazu zisku a ztraty

Clanek 10
Obecné kontroly

Nepouzivat analytické clenéni 0299 a 0999, protoze se jedna o zavérkové analytiky.

U nakladovych a vynosovych ucté v ramci dopliikové cinnosti pro vykazani hodnot
ve sloupci 2 a 4 Hospodafrska Cinnost Vykazu zisku a ztraty pouzivat pouze analytické
ucty Oxxx az 0298, protoze tim je zaruceno spravné sestaveni Vykazu zisku a ztraty.

V hlavni ¢innosti dodrZovat v pfipadé tfid 5 a 6 analytické ¢lenéni 03xx — 0998. U dopliikové
¢innosti dodrzovat v pripadé tfid 5 a 6 analytické clenéni Oxxx — 0298. V pripadé nedodrzeni
tohoto ¢lenéni dochazi k chybnému napoctu téchto Gc¢tl do Vykazu zisku a ztraty.

V pfipadé, ze je na vysledkovém Uc¢tu vykazovana minusova hodnota (vyjma ucty aktivaci),
je nutné provérit, jestli vykazovany zlstatek je opravnény (napf. oprava chyb z predchozich
Ucetnich obdobi).

U Vykazu zisku a ztraty musi byt vyplnén sloupec ,Minulé Gcetni obdobi*, kde by mély byt
vykazany jednotlivé hodnoty k 31. 12. predchazejiciho Gcetniho obdobi.

Porovnat vysi jednotlivych typl nakladd i vynos@ PO mezi predchazejicim a danym rokem.
V pfipadé vyrazné meziroCni zmény situaci vyhodnotit a okomentovat v ¢asti E.2. vykazu Pfiloha.
Toto porovnani provést i ve vztahu k

Clanek 11
Naklady a vydaje

Jestlize celkovy stav evidovany na Uc¢tu 504 — Prodané zboZi je vyssi nez stav evidovany na Uctu
604 — Vynosy z prodaného zboZi:

a) v pfipadé hlavni ¢innosti, Ize tuto skuteCnost akceptovat v pfipadé, zZe je radné zdGvodnéna
a okomentovana ve vykazu Pfiloha,

b) v pfipadé doplrikové Cinnosti by tato situace nastat neméla, pokud ano, mélo by se jednat
pouze o mimoradnou situaci, kterd musi byt Fadné zdivodnéna a okomentovana ve vykazu
Priloha.

Mezirocné porovnat vySi mzdovych nakladd a v pfipadé vyrazné meziroCni zmény situaci
vyhodnotit a okomentovat ve vykazu Pfiloha (napf. zvySeni poctu zaméstnanci, projekt EU,
dotace poskytované ,Uradem prace" — MPSV).

Provéfit, zda PO postupovala pFi zauctovani zakonnych narokl zaméstnancd (zejména
na stravenky, na osobni ochranné pracovni prostfedky) v souladu s ustanovenimi § 24 odst. 2
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4

(5)

(6)

(1)

(2)

(1)

(2)

(3

4

(1)

(2)

pism. j) zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd, ve znéni pozdéjsich predpist, a § 33 odst. 2
pism. d) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., tj. iCtuje o téchto nakladech na Ucet 527 — Zakonné socialni
naklady.

Mezirocné porovnat vySi odpisl a v pfipadé vyrazné meziroCni zmény situaci vyhodnotit
a okomentovat ve vykazu Priloha (napf. zména metody odpisovani, vyrazeni majetku
s vyznamnou zdstatkovou cenou, pofizeni majetku s vysokou pofizovaci cenou).

V ramci dotacnich tituld a projektd EU ovéfit podminky poskytnuti transferu a zajisténi fadného
oznaceni vSech uznatelnych i neuznatelnych nakladl souvisejicich s danou akci dle pokynd
poskytovatele napt. i pfislusSnym UZ, ORG, ORJ apod.

Ovéfit u vSech nakladovych Gctd spravnost vécného pfifazeni v ramci hlavni a dopliikové cinnosti
vCetné zvoleni spravného analytického clenéni.

Clanek 12
Vynosy a prijmy
Ovérit, zda zfizovatel svym rozhodnutim pfipustil, Ze pfipadny pfijem z prodeje svéreného
majetku je pfijmem fondu investic v souladu s § 31 odst. 1 pism. d) zakona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Ovéfit u vSech vynosovych Uctd spravnost vécného prifazeni v ramci hlavni a doplrikové cinnosti
vcetné zvoleni spravného analytického clenéni.

Clanek 13
Dopliikova cinnost obecné

Podle § 27 odst. 2 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich
rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpist, je PO opravnéna vykonavat také doplrikovou Cinnost.

Pokud PO provozuje dopliikovou cinnost, musi byt ziskova a zisk musi byt pouzit ve prospéch
hlavni ¢innosti.

Doplrikova ¢innost nesmi byt vykonavana na Ukor hlavni ¢innosti a z vynosl dopliikové ¢innosti
musi byt pokryty veskeré naklady s touto ¢innosti souvisejici.

V pripadé, ze krajska PO vykaze v dopliikové Cinnosti ztratu, navrhne feditel této PO v souladu
s ustanovenimi SM/47/RK v aktualnim znéni v soucinnosti se zfizovatelskym odborem opatfeni
k dosazeni kladného vysledku hospodareni v nasledujicim obdobi nebo ukonceni dopliikové
¢innosti.

Clanek 14
Stanoveni nakladid v ramci dopliikové Cinnosti

Kazda PO, ktera provozuje dopliikovou ¢innost, by méla optimalné ve svém samostatném vnitfnim
predpise stanovit pravidla (kalkulacni vzorec), podle kterého budou vycisleny jednotlivé naklady
souvisejici s doplrikovou Cinnosti v daném ucetnim obdobi. Tato pravidla musi byt priibézné
aktualizovana v souvislosti s pfipadnymi zménami v dopliikové ¢innosti (nové typy cinnosti, nova
smluvni ujednani, ruseni soucasnych smluvnich vztah().

Nejcastéjsimi typy nakladi, které se tykaji doplrikové ¢innosti, jsou nasleduijici:
a) 501 — Spotfeba materialu,

b) 502 - Spotreba energie,
c) 518 — Ostatni sluzby,
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d) 521 — Mzdové naklady,

e) 524 — Zakonné socialni pojisténi,

f) 549 — Ostatni naklady z Cinnosti,

g) 551 - Odpisy dlouhodobého majetku.

(3) Vpripadé pronajm{, pokud jsou ve zfizovaci listiné definovany jako cinnost dopliikova,
je doporuceno do kalkulace zahrnout tyto typy nakladd:

a) kratkodoby "hodinovy" pronajem:

1. pfimé naklady spojené s nemovitosti — odpisy, pojisténi, oprava a udrzovani
nemovitosti, daf z nemovitosti, odvoz odpad(, revize vytaht, kotll, Cisténi a revize
komind,

2. rezijni naklady — elektfina, teplo, voda, plyn, Uklid, hlidaci sluzba, spotfeba materialu,
osobni naklady zaméstnancd, podilejicich se na spravé nemovitosti,

b) dlouhodoby pronajem:

1. pfimé naklady spojené s nemovitosti — odpisy, pojisténi, oprava a udrZovani
nemovitosti, dan z nemovitosti, odvoz odpadd, revize vytahd, kotl{, Cisténi a revize
komind,

2. rezijni naklady se fteSi formou prefakturace skutecnych naklad@l, tj. uctuji
se prostrednictvim Uctu 311 — Odbératelé a do nakladd PO nevstupuiji.

Cast IV
Kontrola vykazu Priloha

Clanek 15
Sestaveni vykazu Priloha

(1) Vykaz Priloha se sklada z textovych a Ciselnych ¢asti. PO je povinna prekontrolovat spravné
nacteni ucetnich dat do diselnych c€asti a zaroven musi doplnit nebo aktualizovat
komentare textovych &asti, které maji slouZit koneCnym uZivatellm (zfizovateli, samosprave,
MF CR, KU J¢K, ostatnim uZivatel@m Gcetni zavérky atd.). Textové ¢asti jsou urceny jako doplnujici
zdroj informaci, které nelze pfimo vyCist z vykazi Rozvaha a Vykazu zisku a ztraty.
PO je zodpovédna za spravné vyplnéni a sestaveni vykazu Pfiloha.

Clanek 16
Obecné kontroly

(1)  Pfi predavani vykazu Pfiloha bylo KU J¢K zjisténo, Ze nedochdzi k fadnému vyplnéni textovych
Casti, a proto uvadime vzorové navrhy komentail k jejich vyplnéni. Usporadani a obsahové
vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich informaci ve vykazu Pfiloha je uvedeno v § 45 vyhlasky
¢. 410/2009 Sb.

Tabulka ¢. 2: Vzorové navrhy komentard textové casti vykazu PFiloha

oddil Nazev oddilu Navrh komentare

Ucetni jednotka nepretrzité pokracuje ve své cinnosti. Zadna
¢innost neni omezena.

Ucetni jednotka nepretrzité pokracuje ve své cinnosti, aviak
doslo k omezeni — zruSeni cCinnosti v ramci ... (uvedte druh
¢innosti, napf. dopliikovd) ke dni ... (uvedte konkrétni datum
omezeni).

Informace podle § 7 odst.

Al 3 zakona

Ucetni jednotka nepretrzité pokracuje ve své &innosti a ke dni ...
(uvedte konkrétni datum) zacala provozovat ¢innost v ramdi ...
(uved'te druh Cinnosti, napf. dopliikova).
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Uetni jednotka nepretrzité pokracuje ve své ¢innosti a ke dni ...
(uvedte konkrétni datum) se stala platcem DPH / zrusila
registraci k DPH.

Ucetni jednotka ukoncila svou &innost ke dni ... (uvedte
konkrétni datum).

A2,

Informace podle § 7 odst.

4 zakona

Ucetni jednotka byla nucena zménit usporadani a oznacovani
poIozek Gcetni zaverky zeJmena z dévodu novely vyhlasky

¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist, novel CUS a
vsouladu S aktuallzaC| MP/84/OEKO Priklady Gctovani pro
krajské PO. (uvedte konkrétné zménu uvnitf PO)

A.3.

Informace podle § 7 odst.

5 zakona

Uetni jednotka uziva tyto Ucetni postupy (nutno vzdy rozepsat
dle konkrétni situace uvnitf Ucetni jednotky):

a) zplsob Uctovani zasob (A nebo B),

b) postupy Uctovani u opravnych polozek (v priibéhu roku, nebo
az k 31. 12. daného Ucetniho obdobi u PO uctuijicich v piném
rozsahu),

c) je-li stanovena snizena dolni hranice ocenéni pro drobny
dlouhodoby hmotny majetek (nizsi nez 3 000 K&) a pro drobny
dlouhodoby nehmotny majetek (nizsi nez 7 000 K¢),

d) ramcové informace o tom, ktery druh drobného
dlouhodobého majetku vstoupi rovnou na pfislusny nakladovy
Ucet a ktery bude zauctovan na Uctech podrozvah,

e) dalsi specifické postupy uUcCtovani uvnitf Gcetni jednotky
(nutno rozepsat — jedna se naptiklad o rozGctovani spole¢nych
nakladd mezi hlavni a dopliikovou Cinnosti, aktivace zasob
vlastni vyroby atd.).

Je nutné uvést zddvodnéni, pro¢ doslo k odchylkdm od uzitych
metod Ucetni jednotkou.

Ucetni metody, které ucetni jednotka pouziva, vychazeji
ze zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisd, vyhlasky ¢&.410/2009 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisdl, CUS €. 701 — ¢&. 710 a aktualizovaného MP/84/OEKO
Priklady Gctovani pro krajské PO a metodik KU J¢K
prezentovanych na webovém portalu ,Metodicka podpora
v oblasti Gcetnictvi statu".

A.5.

Informace podle § 18
odst. 3 pism. b) zakona

Ucetni jednotka, pokud byla zapsana v obchodnim rejstfiku,
uvede v této Casti: ndzev subjektu, ICO, den zapisu, spisova
znacka, sidlo.

Ucetni jednotka nezapsana v obchodnim rejstfiku v této
polozce prilohy v Ucetni zadvérce Zadnou informaci neuvede.

A.6.

Informace podle § 19
odst. 6 zakona

V pfipadé, Ze u Ucetni jednotky nastaly vyznamné udalosti mezi
rozvahovym dnem a okamzikem sestaveni Ucetni zavérky,
popise dUsledky téchto udalosti a kvantifikuje jejich ekonomické
dopady (nutno doplnit konkrétni situaci, napf. zahajeni trestniho
fizeni vOci Ucetni jednotce, statutarnimu zastupci nebo
konkrétnimu zaméstnanci dané PO, hrozba odvodu a penale
za poruseni rozpoCtové kazné, kdy rozhodnuti nebylo jesté
Gcetni jednotce doruceno, pfipadné jiz vyméreni daného odvodu
a pendle a doruceni pfislusného rozhodnuti, rozhodnuti o odvodu
financnich prostfedkd z fondu investic zfizovateli atd.).

B.1.

Informace podle § 66
odst. 6 vyhlasky

U Gcetni jednotky nastala situace (vypsat konkrétni typ
majetku, jeho ndzev a ocenéni), kdy doslo k navrhu na vklad
do 31. 12. daného ucetniho obdobi, avsak pravni Gcinky vkladu
nebyly ze strany katastralniho Gfadu provedeny do data ucetni
zavérky, nebo byly provedeny az pocatkem dalsiho Ucetniho
obdobi.
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B.2.

Informace podle § 66
odst. 8 vyhlasky

Ucetni jednotka nezajistila kryti fondu investic finan¢nimi
prostfedky z dlvodu ... (uvést konkrétni dlvod), proto byl
proveden Ucetni pfipad — odpis nekrytého fondu investic
(vysledkové snizeni rozdilu, ktery neni financné kryt).

Uletni jednotka zajistila fadné kryti fondu investic majetku
financnimi prostredky.

B.3.

Informace podle § 68
odst. 3 vyhlasky

Uletni jednotka neprovedla v prib&hu Gcéetniho obdobi
vzajemné zucCtovani zavazkl a pohledavek dle § 68 odst. 3
vyhlasky €. 410/2009 Sb. nebo se nejednalo o vyznamné Castky.

Ucetni jednotka provedla v priibéhu tcetniho obdobi vzajemné
zUc¢tovani zavazkd a pohledavek dle§68 odst. 3
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. a jedna se o vyznamné Castky...
(uved'te komentar k jednotlivym Gcetnim pFipadim).

D.1.

Pocet jednotlivych véci a
soubort majetku nebo
seznam tohoto majetku

Ucetni jednotka nema ve své Getni evidenci kulturni pamatky,
sbirky muzejni povahy, predméty kulturni hodnoty a cirkevni
stavby ocenéné ve vysi 1 K¢ dle § 25 odst. 1 pism. k) zakona o
Ucetnictvi.

Ucetni jednotka ma ... ks (uvedte pocet) kulturnich pamatek,
sbirek muzejni povahy, predmét kulturni hodnoty a cirkevnich
staveb ocenéné ve vysi 1 K¢ dle § 25 odst. 1 pism. k) zakona o
Ucetnictvi ve své Gcetni evidenci (nutno konkretizovat).

D.7.

Komentar k ocenéni
lesnich pozemkd jinym
zpldsobem

Pokud Ucetni jednotka hospodaii svice jak 100 000 m?
a ocenuje lesni pozemky s lesnim porostem, uvede zde zplsob
stanoveni vySe ocenéni a ddivod provedeni tohoto ocenéni.

E.1.

Doplnuijici informace
k polozkam rozvahy

Ucetni jednotka v této &asti popide zejména tyto konkrétni Giéetni

pripady:

a) prijaté zalohy na transfery — dle poskytovatele, dotacniho
titulu nebo projektu (nazev, ICO, UZ, ¢astka),

b) pfijaté navratné financ¢ni vypomoci,

C) prijeti a splaceni uvérd,

d) pfijaté a odeslané zdlohy z odbératelsko-dodavatelskych
vztaht (nazev, ICO, Castka, obsah Ucetniho pfipadu),

e) casového rozliseni naklad( a vynos(,

f) pofizeni nedokonceného dlouhodobého majetku,

g) alespon 5 nejvyznamnéjsich dodavatelll (nazev, ICO, ¢astka,
obsah ucetniho pfipadu), 5

h) alespon 5 nejvyznamnéjsich odbérateld (nazev, ICO, Castka,
obsah ucetniho pfipadu),

i) okomentovani minusové tvorby nebo ¢erpani fondd,

j) rozpis Ucth, které maji v nazvu ,ostatni* a ,jiné",

k) rozpis GCtu 408 — Opravy predchazejicich Ucetnich obdobi,

I) vyznamné rozdily mezi vysi poskytnuté zalohy na konkrétni
sluzbu nebo energii a tvorbou dohadu,

m) dalsi vyznamné skuteCnosti ovliviujici vysi aktiv a pasiv,
které se nedaji pfimo vycist z dat uvedenych ve vykazu
Rozvaha.

E.2.

Doplnujici informace
k polozkdm vykazu zisku a
ztraty

Ucetni jednotka v této Easti popie zejména tyto konkrétni Gicetni

pripady a zvolené Ucetni principy:

a) rozbor vyznamnych nakladovych a vynosovych uctd,

b) rozpis UCtu 547 — Manka a Skody a UcCtu 557 — Naklady
z vyfazenych pohledavek,

c) rozbor celého zlstatku Gctu 672 — Vynosy vybranych
mistnich vladnich instituci z transferd (poskytovatel, UZ,
Castka; snizeni stavu transferl na porizeni dlouhodobého
majetku ve vécné a asové souvislosti)

d) rozpis uctl, které maji v ndzvu ,ostatni* a ,jiné",
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e) dalsi vyznamné skuteCnosti ovliviiujici vysi vynosl nebo
nakladli, které se nedaji pfimo vycist z dat uvedenych

Ve Vykazu zisku a ztraty.

Ucetni jednotka mezirocné porovna vysi jednotlivych typd

nakladd i vynosl. V pfipadé vyrazné meziroCni zmény situaci

vyhodnoti a okomentuije.

Pozn.: Vzorové navrhy nejsou vyctem vSech moznosti, PO musi zohlednit vlastni ekonomickou situaci a navrhy
komentar{, popripadé dle skutecnosti upravit.

(2)

(3)

4

(5)

(1)

PYi predavani vykazu Piloha bylo KU J¢K dale zjisténo, Ze nedochézi k fadnému vyplnéni (nacteni)
Ciselnych ¢asti, a proto uvadime konkrétni kontroly, které zamezi chybovosti, jez se PO nejcasté&ji
dopoustséii:

a) Voddilu A.4. Informace podle § 7 odst. 5 zakona o stavu Uctd v knize podrozvahovych Gcth
musi byt formalné ovéren soulad s obratovou predvahou a vécné ovéren soulad s ucetnimi
podklady a doklady (smlouvy, dotacni dopisy, rozhodnuti atd.). Dale je nutné provéfit
minusové stavy u téchto Uctl, které nejsou opravnéné.

b) V oddilech C.1. ZvySeni stavu transferl na pofizeni dlouhodobého majetku
za bézné ucetni obdobi a C.2. Snizeni stavu transferd na porizeni dlouhodobého majetku
ve vécné a Casové souvislosti zkontrolovat, zda Castky vykazané na téchto radcich odpovidaji
skutecnosti (nutno vyplnit i sloupec minulé obdobi).

c) Voddilu F. Dopliujici informace k fonddim ucetni jednotky zkontrolovat, zda doslo
ke sprdvnému napoctu pocéatecniho stavu, ¢erpani a konecného stavu fondu dle obratové
predvahy.

d) V oddilech G. Stavby a H. Pozemky zkontrolovat spravné analytické Clenéni a ovéfit, zda
konecny stav Uc¢tu 021 — Stavby se rovna sloupci brutto v oddilu G Stavby a konecny stav
Uctu 031 — Pozemky se rovna sloupci brutto v oddilu H.

U nékterych Ciselnych Casti vykazu PFiloha musi byt vyplnén sloupec ,Minulé Ucetni obdobi®,
kde by mély byt vykazany jednotlivé hodnoty za predchazejici rok.

Pro spravné promitnuti do vykaz{ Priloha je nutné pouZivat zavazné analytické ¢lenéni ve vztahu
k transferlim, zejména u Gctu 403 a 416.

PO je povinna predat vykaz Rocni Udaje o projektech partnerstvi vefejného a soukromého sektoru
dle zékona ¢.25/2017 Sb. PO posild predmétny vykaz jako ,kvazisoucdst" vykazu Priloha
za obdobi 12 daného Ucetniho obdobi. Podrobnéjsi informace k této problematice Ize nalézt
na webovém odkazu: https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/legislativni-dokumenty/2017/zakon-c-
25-2017-sb-29646.

Cast Vv
Vykazy Prehled o penéznich tocich a Prehled o zménach
viastniho kapitalu

Clanek 17
Podminky pro predavani vykazii

PO, kterym bylo zfizovatelem schvaleno vedeni Ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu,
vyse uvedené vykazy nesestavuji, a to v souladu s ustanovenim § 9 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
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(1)

(2)

(3)

4)

(5)

(6)

(7)

Cast VI
Schvalovani ucetni zavérky a zverejnéni v rejstriku

Clanek 18
Schvalovani Gcetni zavérky

Schvalovanou Ucetni zavérkou je Ucetni zavérka sestavena k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. Tvori
ji vykaz Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Priloha.

Podklady pro schvalovani Ucetni zavérky se rozumi dle § 5 vyhlasky ¢. 220/2013 Sb. zejména:

a) schvalovana ucetni zavérka viz odst. 1 tohoto Clanku,

b) zprava o vysledku financ¢ni kontroly, pripadné dalsi informace o zavaznych zjiSténich
pfi vykonu verejnospravni kontroly (je-li v souladu s jinymi pravnimi predpisy vypracovana),

c) zpravy utvaru interniho auditu o zjiSténich z provedenych auditdl, v ramci nichz byly
zjistény skutecnosti, které mohou mit vliv na Uplnost a prikaznost Ucetnictvi, a rocni
zprava interniho auditu, a to v pfipadg, ze je Utvar interniho auditu u ucetni jednotky
zfizen v souladu s jinym pravnim predpisem,

d) inventarizacni zprava a pripadné dalSi Gcetni zdznamy vztahujici se k vyznamnym
skute¢nostem podle § 4 vyhlasky ¢. 220/2013 Sb.,

e) ucetni zaznamy a dopliujici informace vyzadané schvalujicim organem.

Schvalujicim organem u krajskych PO je podle ustanoveni § 59 odst. 1 pism. n) zakona
¢. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjsich predpisli, Rada Jihoceského kraje.

Ucetni zavérka PO za dané Gcetni obdobi musi byt schvalena/neschvalena nejpozdéii
do Sesti mésicl ode dne, ke kterému se sestavuje a predchazi vyporadani vysledkd hospodareni
PO, tj. nejpozdéji do 30. 6. nasledujiciho ucetniho obdobi. Neni-li Fadna ucetni zavérka
schvalena v této Ihiité, plati, Ze schvalena nebyla. Schvalenim ucetni zavérky
se rozumi také schvaleni vysledku hospodaieni PO vcéetné jeho rozdéleni do fondd.

Mimoradna uUcetni zavérka PO musi byt schvalena/neschvalena nejpozdéji do dvou
mésicd ode dne, ke kterému se sestavuje. Neni-li mimoradna ucetni zavérka schvalena
v této lhiité, plati, Ze schvalena nebyla.

V souladu s ustanovenimi § 11 vyhlasky ¢. 220/2013 Sb. je schvalujici organ povinen vyhotovit
Protokol, respektive usneseni schvalujiciho organu, ktery musi obsahovat:

a) identifikaci schvalované Ucetni zavérky,

b) datum rozhodovani o schvaleni nebo neschvaleni Ucetni zavéerky,

c) identifikaci osob rozhodujicich o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky,

d) wvyrok o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky,

e) zapis o neschvaleni UCetni zaverky,

f) identifikaci prlikaznych Uéetnich zaznam(, tzn. Ucetni zaznamy o opravé chyby Ucetniho
obdobi schvalované Ucetni zavérky provedené v nasledujicim Ucetnim obdobi, vcetné
Ucetnich zapisd v prfislusnych Gcetnich knihach, pfipadné popis dalSich skutecnosti
vyznamnych pro uzivatele Ucetni zavérky,

g) vyjadfeni ucetni jednotky k vyroku o schvaleni nebo neschvéleni Gcetni zavérky
nebo k zapisu o neschvaleni UCetni zavérky (popis skutecnosti, pro které nebyla ucetni
zavérka schvalena, odlivodnéni tohoto neschvaleni s ddrazem na mozna rizika a ztraty ve
vztahu k vérnému a poctivému obrazu pfedmétu Ucetnictvi a k financni situaci PO), pfipadné
k dalsim skuteCnostem souvisejicim se schvalovanim Gcetni zavérky.

Protokol s nalezitostmi dle odst. 6 tohoto clanku bude predan jako vykaz Informace

o schvaleni nebo neschvaleni uéetni zavérky, véetné souvisejicich informaci do CSUIS
podle vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., a to do terminu stanoveného MP/27/OEKO Predkladani Ucetnich
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(8)

(9)

(1)

(2)

(1)

(1)

vykazll a Ucetnich zaznami prispévkovymi organizacemi v aktualnim znéni. Tento vykaz
doporucujeme piedat neprodlené po schvaleni icetni zavérky daného roku. Zaroven
doporucujeme vytisknout ,Protokol o skuteCném pFenosu dat" prokazujici Uspésné, kompletni
a v€asné zpracovani tohoto vykazu v systému CSUIS. Krajskym PO bude metodikem PO
prostfednictvim zfizovatelskych odbor{ zaslana Pomiicka pro vyplnéni vykazu Informace
o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky neprodlené po schvaleni nebo neschvaleni
Ucetnich zavérek za dany rok.

Vykaz Informace o schvaleni nebo neschvaleni Ucetni zavérky, vcetné souvisejicich informaci
pozaduje téZ uvedeni data vykazu (data zavérky), tj. 31. 12. schvalovaného Ucetniho obdobi.

Pokud dojde ke schvaleni ucetni zavérky, bude jiz na uctu 431 — Vysledek hospodareni
ve schvalovacim fizeni vykazovan nulovy zlstatek. Bez fadného schvaleni Ucetni zavérky
zfizovatelem nelze UCtovat o prevedeni vysledku hospodafeni a povazovat Gcetni zavérku
za schvalenou.

Clanek 19
Zverejnéni v rejstriku

PO jsou zapisovany do obchodniho rejstiiku ve smyslu § 27 odst. 12 zakona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctt, ve znéni pozdéjsich predpisd.

PO, které se zapisuji do obchodniho rejstfiku, jsou dle ustanoveni § 21a odst. 1, 2 a 4

zakona €. 563/1991 Sb. povinny zverejnit svoji Fadnou, popf. mimoradnou ucetni
zavérku za dané ucetni obdobi do 30 dnii od jejiho schvaleni, pop¥. neschvaleni, a to
uloZzenim do sbirky listin tohoto rejstriku.

Cast VII ]
Predavani na krajsky arad a do CSUIS
Clanek 20

Terminy a technicka forma pFedavani na KU 3¢K a do CSUIS
u krajskych PO

Terminy a zplsoby predkladani vykazd na KU J¢K a do CSUIS jsou stanoveny v MP/27/OEKO

Pravidla pro predkladani ucetnich vykazl a uUcetnich zaznamd prispévkovymi organizacemi
v aktudlnim znéni.

Cast VIII
Zaverecna ustanoveni

Clanek 21

Metodicky pokyn MP/23/OEKO je ucinny dnem 25. 11. 2024.

Ing. Ladislav Stanék
vedouci OEKO

18



