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Zménovy list k metodickému pokynu: MP/27/OEKO (PREDKLADANI
UCETNICH VYKAZU A UCETNICH ZAZNAMU PRIPEVKOVYMI ORGANIZACEM/

V ROCE 2026)

Zména ¢. Plvodni vydani
Platnost od: 1.7.2004
Predmét zmény:*)

Zména C. 1
Platnost od: 21.3. 2005

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

2

Platnost od:

1.3.2006

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

3

Platnost od:

20.2.2007

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

4

Platnost od:

1.1.2008

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

5

Platnost od:

1.1.2009

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

6

Platnost od:

1.1.2010

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

7

Platnost od:

1.1.20M

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

8

Platnost od:

1.1. 2012

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

9

Platnost od:

1.1. 2013

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu




Zména ¢.

10

Platnost od:

1.1.2014

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

1

Platnost od:

1.1. 2015

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

12

Platnost od:

1.1.2016

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

13

Platnost od:

1.1. 2017

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

14

Platnost od:

1.1.2018

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

15

Platnost od:

1.1.2019

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

16

Platnost od:

2.9.2019

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

17

Platnost od:

1.1.2020

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

18

Platnost od:

1.1.2021

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

19

Platnost od:

1.1.2022

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

20

Platnost od:

11.1.2023




Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

21

Platnost od:

1.9.2023

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

22

Platnost od:

1.1.2024

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

23

Platnost od:

15.11. 2024

Predmét zmény:*)

Aktualizace &lanku 6 v souvislosti s novym zplisobem komunikace s CSUIS,
kdy zanika pojem nahradni zodpovédna osoba, dochazi ke zméné zptsobu
registrace zodpovédné osoby a odstranéni Sifrovaci utility pfi vkladani
Ucetnich vykaz( do CSUIS pfi uziti nového zptisobu registrace. Formalni
Uprava pfedpisu v souladu s RR/70/REDI — zména &. 5.

Zména C.

24

Platnost od:

1.1.2025

Predmét zmény:*)

V ¢lanku 1 odst. 1 provedena aktualizace roku. V ¢lanku 4 stanoveni novych
termin( predkladani vykaza do CSUIS pro rok 2025. V &lanku 5 odst. 5
aktualizace problematiky nezajisténi podminek a nepredani uéetnich vykazl a
v odst. 6 téhoz ¢lanku aktualizace problematiky uschovani Gcetnich vykazu.
V ¢lanku 6 vypusténi odstavce 5, ktery byl platny pouze pro prechodné

obdobi.
Zména ¢. 25
Platnost od: 21.1. 2026

Predmét zmény:*)

V ¢lanku 1 odst. 1 provedena aktualizace roku. V élanku 3 odst. 1 doplnéno
upresnéni, v odst. 2 doplnény druhy aviz CSUIS a v odst. 3 provedeno
rozsifeni platnosti Ihity pro odpovédi na dotazy od krajskych PO o dalsi
pracovisté KU. V &lanku 4 stanoveni novych termin(i pfedkladani vykaz(
do CSUIS pro rok 2026. V &lanku 5 vypusténi vykazd Prehled o penéznich
tocich a Prehled o zménach vlastniho kapitalu. V ¢lanku 6 doplnény informace
o certifikatu. V ¢lanku 7 upraven webovy odkaz. V ¢lanku 8 aktualizace nazvu
prilohy a dne ucinnosti pokynu.

*) Pfedmétem zmény se rozumi, v ¢em nastala Gprava (¢lanek, strana apod.), pfi rozsahlejsich Upravach mozno
uvést v celém rozsahu.
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(1)

(1)

Cast |
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni a obecna ustanoveni

Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplsob, terminy a rozsah udaji predkladanych
v roce 2026 krajskému Ufadu a MF CR prisp&vkovymi organizacemi (déle jen ,PO*) v izemni
plisobnosti Krajského Uradu Jihodeského kraje (dale jen ,KU JEK*) pro potieby Jiho&eského
kraje jako zfizovatele svych pfispévkovych organizaci a centralniho systému ucetnich
informaci statu (dale jen ,CSUIS®) dle ustanoveni (ve znéni pozdéjsich predpist):

a) zakona ¢.563/1991 Sb., o Ucetnictvi,

b) zakona¢.25/2017 Sb., o sbéru vybranych udajli pro ucely monitorovani a fizeni verejnych
financi,

c) vyhlasky ¢. 383/2009 Sbh., o Uéetnich zaznamech v technické formé vybranych uc¢etnich
jednotek a jejich predavani do centralniho systému ucetnich informaci statu
a o pozadavcich na technické a smiSené formy uc¢etnich zaznamu,

d) wvyhlasky ¢&. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, pro nékteré vybrané ucetni
jednotky.

~ Clanek 2
Rozhodnuti KU JéK o zplsobu predavani

KU JEK stanovil zplisob predavani ucetnich vykaz(, dopliujicich udajd, _konsolida¢nich
Ucetnich a jinych uéetnich zaznam( u obecnich a krajskych PO pfimo do CSUIS.

Cast Il
Zpusob predavani

Clanek 3 ]
Technicka forma predavani do CSUIS

Technickou formu predavani ucetnich zaznam( (format a strukturu elektronicky predavanych
udajd) uréuje vyhlaska ¢. 383/2009 Sb. a Technicky manual.

Systém CSUIS zasila aviza (stavové zpravy, urgence a zadanky v Inboxu) o jednotlivych fazich
zpracovani. Po zpracovani veskerych kontrol systém CSUIS zasle protokol o chybach
nebo akceptaci jednotlivych vykaz(. Je nutné vyckat na jednotliva aviza a vénovat jim
nalezitou pozornost. V pfipadé hlaseni o chybé je nutné danou chybu opravit a vykaz znovu
odeslat. Pokud bylo doru¢eno pouze avizo, Ze vykaz byl odeslan, je nutno davku zaslat znovu,
protozZe toto hlaseni neznamena, Ze bylo podani dokonéeno a vykaz prijat.

Metodické dotazy z oblasti vykaznictvi a Ucetnictvi musi byt PO vzneseny na oddéleni
vykaznictvi (v pfipadé krajskych PO pripadné na zfizovatelské odbory a oddéleni interniho
auditu) v dostate¢ném ¢asovém predstihu. Oddéleni vykaznictvi zpracuje odpovédi na dotazy
s ohledem na obtiznost ve Ih(té 7 az 30 kalendarnich dni. Pozdé vzneseny dotaz neni
relevantnim ddvodem pro nezaslani véasnych a Uplnych u&etnich zaznami do CSUIS.
Rozséahlé dotazy s mnoha prilohami, nepfiméfené mnozstvi dotaz(i zasilanych v kratkém
¢asovém Useku, nebo dotazy nefeSici problematiku vykaznictvi, je opravnéno oddéleni
vykaznictvi odmitnout, nebo primérené prodlouzit IhGtu pro zpracovani az na 60 kalendarnich
dna.



(4)

KU JéK nedoporucuje pouziti pofizovace dat ucetnich vykazl pro zasilani i¢etnich zaznamu
do CSUIS a tuto formu tedy nepodporuje. Dlvodem je vysoka chybovost pfi predkladani dat
timto zplsobem.

Cast Il
Terminy predkladani

Clanek 4 '
Terminy predkladani do CSUIS

Dle ustanoveni § 5 odst. 7) vyhlééky &.383/2009 Sb., PO predavaji U¢etni zaznamy do CSUIS
v terminech, které stanovi KU J¢K tak, aby mél moznost zajistit kontrolu spravnosti a uplnosti
predanych vykazu.

Terminy pro rok 2026 stanovil KU JEK pro predavani konsolidacnich ugetnich zaznami
do CSUIS v rozsahu dle ¢lanku 5 tohoto metodického pokynu takto:

Ctvrtleti Termin do
l. 16. 4. 2026
Il 16.7.2026
Il 15.10. 2026
Iv. 29.1.2027*

* Vyjimka: V pfipadé komplikaci se zpracovanim ucetni zavérky u velkych PO s vice pracovisti
nebo zavody miize byt na zakladé pisemné Zadosti po dohodé s metodikem vykaznictvi PO
termin pro jejich predani prodlouzen, maximalné vSak do 4. 2. 2027.

Vykaz Informace o schvaleni nebo neschvaleni i¢etni zavérky, véetné souvisejicich informaci
za rok 2025 bude predan do CSUIS do terminu 10. 7. 2026.

KU JEK stanovil terminy pro rok 2026 pro predavani vykazu PAP do CSUIS v rozsahu
dle ¢lanku 5 tohoto metodického pokynu takto:

Ctvrtleti Termin
l. do 22. 4. 2026
Il do 22.7.2026
Il do 22.10. 2026
Iv. do 17. 2. 2027~

* Z dlivodu navaznosti ucetnich operaci KU JEK na Uéetni vykazy jim zfizovanych PO, byl
stanoven termin pro posledni moznou Géetni opravu s vlivem na ucetni vykazy Rozvaha
a Vykaz zisku a ztraty u krajskych PO ve vztahu k dlouhodobému majetku nejpozdéii
do 5. 2. 2027. Pripadné chyby ve vykazu PAP, jejichZ oprava by vyZzadovala zasah do Ucetnich
vykaz(l ve vztahu k dlouhodobému majetku je nutné realizovat do zminéného terminu,
a to véetné opé&tovného odeslani vykaz(i do CSUIS.

U PO nesmi byt po odeslani uéetnich vykazti do CSUIS po terminech stanovenych v &lanku
4 tohoto metodického pokynu manipulovano bez predchoziho souhlasu metodika vykaznictvi
PO.

V pripadé, ze PO z opodstatnénych a zcela vyjimeénych davod(i nebude moci predat
své Ucetni vykazy ve vySe stanovenych terminech, je nutné pisemné (e-mailové) projednat
s metodikem vykaznictvi PO moznost prodlouzeni terminu. Metodik vykaznictvi PO posuzuje



zadosti o prodlouzeni terminu individualné a pozadovany termin pro predani uc¢etnich vykazu
muze byt zkracen.

V pripadé potreby kraje z pozice zfizovatele pfi zpracovani analyz je krajska PO povinna
(na vyzadani) neprodlené predat jiny GUéetni zaznam, pfipadné dalsi vécné podklady.

Cast IV
Rozsah predkladani

Clanek 5 ]
Rozsah predkladanych ucéetnich zaznam do CSUIS

Konsolidacni i¢etni zaznamy |. - lll. &tvrtleti

a) Ucetni vykaz Rozvaha v K& na dvé desetinna mista,

b) ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K& na dvé desetinna mista,

c) Ucetni vykaz Priloha v K& na dvé desetinna mista,

d) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista (tyka se pouze organizaci povinnych predavat
PAP).

Konsolidacni Getni zaznamy IV. étvrtleti

a) Ucetni vykaz Rozvaha v K& na dvé desetinna mista,

b) ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K& na dvé desetinna mista,

c) ucetni vykaz Priloha v K& na dvé desetinna mista,

d) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista (tyka se pouze organizaci povinnych predavat
PAP),

e) vykaz Roéni udaje o projektech partnerstvi vefejného a soukromého sektoru v Ké
na dvé desetinna mista (jako kvazisouéast vykazu Priloha).

Jiné ucetni zaznamy leden - prosinec (do péti pracovnich dnl od obdrzeni pozadavku
na predani jiného ucéetniho zaznamu):

a) vyzadany primarni ucetni zaznam z ucetnich knih,

b) vyzadany soubor primarnich uc¢etnich zaznama z ucetnich knih,

c) vyzadany jiny uéetni zaznam,

d) vyzadany soubor jinych uéetnich zaznami,

e) Ucetni zaznamy o inventarizaci,

f)  vyzadany konkrétni u¢etni doklad,

g) vyzadany seznam primarnich Gcetnich zaznam( a ucetnich doklad( dle blizsi specifikace.

Informace o schvaleni nebo neschvaleni icetni zavérky, véetné souvisejicich informaci:

a) radna ucetni zavérka za dany rok,
b) mimoradna ucetni zavérka, do 3 mésict od rozvahového dne.

Nezajisténi podminek pro pfedani a nepfedani vykaz( do CSUIS je povazovano za prestupek
dle ustanoveni § 37a odst. 1 pism. t) a u) zakona o ucéetnictvi a v prvnim stupni je projednavan
finan¢nim uradem, nestanovi-li zvlastni pravni predpis jinak.

Podepsané (schvalené statutarnim zastupcem) uéetni vykazy vygenerované pfimo ze svych
ucetnich programa (nikoliv pfepsané do jinych sestav) je povinna PO mit uschovany v souladu
s ustanovenimi § 31 odst. 2 pism. a) zakona o ucéetnictvi po dobu 10 let pocinajicich koncem
ucetniho obdobi. Pokud je ucetni vykaz v listinné podobé, je podepsan vilastnorucné
statutarnim zastupcem PO. Pokud je uc¢etni vykaz v elektronické podobé (technicka forma)
je podepsan statutarnim zastupcem PO elektronicky, kdy v souladu s ustanovenimi
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§ 33 odst. 4 zakona o ucetnictvi, uzije uznavany elektronicky podpis, kterym se rozumi
zaruéeny elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis, popf. obdobny
prikazny Ucetni zaznam v technické formé, ktery zarucuje prikaznou a jednoznacnou
plvodnost. Upozorfiujeme, Ze podepsané (schvalené statutarnim zastupcem) tcetni vykazy,
které jsou uschovany u dané PO, musi byt vzdy identické s vykazy odeslanymi do CSUIS.
Dale musi mit PO kdispozici stejnopisy ucetnich vykazli pro potfeby kontrol
napf. verejnospravni kontrola, prfezkoumani hospodareni zfizovatele (obec, kraj) a jeho
zfizenych PO, audit.

V souladu s ustanovenimi § 3 odst. 5 a § 4 odst. 10 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se Ucéetni zavérka
sestavuje v penéznich jednotkach ¢eské mény a vykazuje se v K& na dvé desetinna mista.

(8) KU J&K je napomocny pfi Fedeni pfipadnych chyb vzniklych pfi zasilani vykazu PAP do CSUIS
a pri komunikaci a opravach rozdili vzajemnych vztahl vyplyvajicich z kfizovych kontrol.
Kontaktni osobou je:

Jméno a prijmeni Pracovni pozice Telefon E-mail
Ing. Bohumila Frankova Hlavni metodik PAP | 386 720 272 | frankovab@kraj-jihocesky.cz

(9) Kontakty na pracovniky oddéleni vykaznictvi jsou dostupné na webovém odkazu:

https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/prakticke-informace/kontakty.
Clanek 6
Zodpovédna osoba

(1) Kazda PO musi mit stanovenu jednu zodpovédnou osobu (dale jen ,,ZO“). Z0O je osoba
odpovédna za pfenos dat mezi PO (vybranou Ucetni jednotkou) a CSUIS, tzn, ze je
odpovédna za vécnou i formalni spravnost zasilanych ucéetnich vykaz(i do CSUIS. PO ma
povinnost zabezpedit v pfipadé absence ZO predani pozadovanych vystupll, a proto
doporucujeme stanovit si za organizaci alespon dvé ZO.

(2) Proces registrace a spravy ZO probiha pomoci Samoobsluhy na Portalu CSUIS, kam
se zastupce uUcetni jednotky prihlasi pomoci pfistupovych udajli do Datovych schranek
(ISDS), nebo JIP/KAAS. Platnost certifikatu je ve vétsiné pripad(l 12 po sobé jdoucich
kalendarnich mésicll. Kazda organizace je povinna sledovat platnost téchto certifikat(
a v pfipadeé vyprseni certifikat neprodlené obnovit.

(8)  Spravu ZO (registrace a zmény) provadi zastupce Ucetni jednotky pfimo v Portalu CSUIS:
a) registrace novych ZO,
b) pfifazeni/zména/ukoncéeni prifazeni ZO k uéetni jednotce,
c) registrace (aktualizace) klientského certifikatu ZO.

(4) ZO maze v Portalu CSUIS provadét:

a) zmény vlastnich kontaktnich udajli (e-mail, telefon, nastaveni),
b) registraci nebo aktualizaci klientského certifikatu pro pouziti v CSUIS.



https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/prakticke-informace/kontakty

CastV
Opravy ucetnictvi

Clanek 7
(1) KU J&K doporu&uje PO provérit, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a) pfiodesilani vykaztl do CSUIS je nutné provést kontrolu priib&hu podani prostiednictvim
zprav dorucovanych do Inboxu. Upozorrfiujeme, ze zprava: ,Podani bylo odeslano®
neznamena, ze vykaz byl doruéen do CSUIS a probé&hly véechny kontroly,

b) v pfipadé obdrzeni chybového hlaseni z CSUIS je nutné identifikovat chybu, opravit ji
a znovu opakovat zaslani opraveného vykazu do CSUIS. Kontrolni vazby uvefejfiuje
MF CR na svych webovych strankéach:
https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/technicke-informace.

(2) Zaspravnost a Uplnost zaslanych Géetnich zaznamid do CSUIS je odpovédna dana udéetni
jednotka (PO).

(3) Po ukonceni zpracovani ucetnich vykaz( za jednotliva Ctvrtleti a jejich uzavieni ze strany

MF CR jiz nelze do ucetnictvi PO zpétné vstupovat. Pfipadné opravy je nutné provadét
jen formou opravného dokladu az v nasledujicim mésici.

Cast Vi
Zavérecna ustanoveni

Clanek 8
(1)  Soucasti tohoto metodického pokynu je priloha:
a) Priloha ¢&. 1: Pfehled zasilani vykaz(l u obecnich a krajskych PO v roce 2026.

(2)  Metodicky pokyn MP/27/OEKO je G¢inny dnem 21. 1. 2026.

Ing. Petr Salva, DiS
vedouci OEKO
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