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Metodicka konzultace pro ekonomy a ucetni

prispévkovych organizaci — listopad 2024

« A. Novela Zakoniku prace v roce 2024 a pripravovana
v roce 2025

* B. Majetek - inventarizace
« C. Verejné zakazky malého rozsahu/VZMR
« D. Vedeni Ucetnictvi, FKSP
- E. Ostatni:
o Stravovani zaméstnancii

o Registr smluv

Seznam pouzitych zkratek:

DIS — dodatecny inventurni soupis

DPC - dohoda o pracovni Cinnosti

DPH  —dan z pfidané hodnoty

DPP — dohoda o provedeni prace

IS — inventurni soupis

KS — kolektivni smlouva

KVMM  — koeficient pro vypocet minimalni mzdy
MM — minimalni mzda

NUZM - nejnizsi Groven zarudené mzdy

NV — nafizeni vlady

MF — ministerstvo financi

MPSV  — ministerstvo prace a socialnich véci
00 — odborova organizace

0z — zakon €. 89/2012 Sh., obc¢ansky zakonik, v platném znéni
PD — pracovni doba

PH — predpokladana hodnota

PM — priimérna mzda

PP — pracovni pomeér

PPHMM - predikce primérné hrubé mésicni mzdy
PRK — predbézna fidici kontrola

PT — platova tfida

RK — Rada kraje

SDEU - Soudni dvir Evropské unie

SM — smérnice

TPD - tydenni pracovni doba

VO — vyrovnavaci obdobi

\"74 — vefejna zakazka
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VZMR - verejné zakdzky malého rozsahu

ZIP — zakon ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace, v platném znéni
ZIS — zjednoduseny inventurni soupis

ZoDP - zakon ¢. 586/1992, o danich z pfijmd, v platném znéni
ZP — zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni

Z57S - zakon ¢. 373/2011, o specifickych zdravotnich sluzbach, v platném znéni
ZZVZ - zakon C. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

A. Novela zakoniku prace v roce 2024 (ucinnost 1.8.2024 a
1.1.2025) a dalsi pripravovana novela v roce 2025 (tzv.
~flexinovela®™)

1) Novela ZP provedena zakonem ¢. 230/2024 Sb., tzv. transpozicni nebo

~valmech" novela:

e Vychazi z programového prohlaseni vlady a reaguje na pozadavky vyplyvajici z EU (provadi
transpozici smérnice Evropského parlamentu a Rady o pfimérenych minimalnich mzdach
v Evropské unii).

e Tato smérnice uklada ¢lenskym statlim povinnost spocivajici v zavedeni nezbytnych postupt
a kritérii za Ucelem stanoveni zakonné minimalni mzdy a jeji pravidelné a v€asné aktualizace
do budoucna. Jednim z hlavnich cill transpozi¢ni novely je tedy zakotvit do Ceské pravni
Upravy mechanismus, na zakladé kterého dojde k transparentnimu a predvidatelnému rdistu
minimalni mzdy. Konkrétni zplisob pro zavedeni nechava smérnice na uvazeni samotnych
statd.

e Povinnost pfijmout vhodna opatieni byla uloZzena do 15.11.2024 — tato Ih{ty byla ze strany
CR dodrzena.

e Zakon C. 230/2024 - vyhlasen ve sbirce zakon{ dne 31.7.2024.

e VétSina zmén nabyla ucinnosti jiz od 1.8.2024, tzn. od prvniho dne po vyhlaseni ve sbirce
zakonQ (nulova tzv. legisvakancni hdta); ucinnost nékterych zmén je odlozena k 1.1.2025.

Zmeény s ucinnosti od 1.8.2024

Uzavreni kolektivni smlouvy a vice odborovych organizaci (§ 24, § 27 ZP)
e Novela ZP nabidla feseni situace, ktera mlize nastat u zaméstnavatele, u néhoz pdsobi vice
odborovych organizaci a tyto se bohuzel neshodnou na spolecném postupu.

Pracovni doba a doba odpocinku zaméstnancii ve zdravotnictvi a novy pfiplatek
(§83,8583a,§92, § 114a a § 133a ZP)

e Vyjimka z jinak standardniho pravidla, Ze délka smény nesmi pfesahnout 12 hodin — nové
délka pracovni doby m{ze Cinit az 24 hodin béhem 26 hodin po sobé jdoucich.

e Tyka se zaméstnancl — lékaf, zubni Iékaf, farmaceut, zdravotnicky pracovnik nelékaiskych
zdravotnickych profesi = ,zaméstnanec ve zdravotnictvi®, u zaméstnavatele
S nepretrzitym provozem, u zaméstnavatele poskytujiciho zdravotni sluzby -
poskytovatell 18Zkové péce, zdravotnické zachranné sluzby.

e Toto musi byt sjednano v KS nebo stanoveno vnitinim predpisem (neplsobi O0) a
musi byt se zaméstnancem uzaviena pisemna dohoda; dohodu je mozné ukoncit
s 2mésicni vypovédni dobou.

e Novy priplatek za zvySenou zatéz za 13. a kazdou dalsi hodinu odpracovanou
hodinu v téZe sméné ve vySi nejméné 20 % primérného vydélku (mzdova sféra),
pfesnd, pevna vyse 20 % priimérného vydeélku (v platové sfére).

e Do 30.6.2024 platila a od 1.8.2024 opétovné plati dle ustanoveni § 92 odst. 6 ZP moznost
zameéstnavatele dohodnout se pfimo se zaméstnancem ve zdravotnictvi, nebo v KS s 00
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na zkraceni nepretrzitého odpocinku v tydnu pod obecné nastavena minima.
K napInéni zakonem pozadovaného minima vSak musi dojit za delsi obdobi, konkrétné
v délce alespon 140 hodin za obdobi 4 tydnii (4 x 35 hodin).

Valorizac¢ni mechanismus minimalni mzdy (§ 111 a § 119 ZP)

Novelou ZP provedenou od 1.8.2024 byl stanoven mechanismus valorizace minimalni
mzdy. ZP neobsahuje zadné konkrétni parametrické nastaveni.
Nové minimalni mzda (MM) nebude uréovana nafizenim vlady jako doposud (NV
567/2006 Sb.) a bude znama dostatecné dopredu, do 30. zafi daného roku.
Cilem je postupné a rovnomérné zvySovani minimalni mzdy (MM) tak, aby v roce 2029 byl
pomér MM: PM = 47 %. Ke zvySovani MM ma dochazet rocné o 1,2 p.b. Od tohoto cile se
odviji
jeden z klicovych parametr( pro uréeni MM, a to koeficient pro vypocet MM.
2 klicové parametry pro vypocet MM:
o predikce primérné hrubé mési¢ni mzdy na nasledujici kalendarni rok (PPHMM);
o koeficient pro vypocet minimalni mzdy (KVMM).
Vypocet MM = predikce primérné hrubé meésiéni mzdy na nasledujici kalendarni rok
(PPHMM) x koeficient pro vypocet minimaini mzdy (KVMM).
Na zakladé zmocnéni uvedenych v ZP:
o PPHMM - zvefejni MF svym sdélenim ve Sbirce zakont do 31. srpna — na rok 2025
se tak stalo Sdélenim MF ¢. 251/2024 Sb. (49.233,00 Kc¢).
o KVMM - vlada vyda nafizeni vlady ve Sbirce zakond — urceni vySe koeficientu
na 2 roky — Nafizeni vlady ¢. 285/2024 Sb., o koeficientu pro vypocet minimalni mzdy
na roky 2025 a 2026 (rok 2025 — 0,422; rok 2026 — 0,434).
MPSV do 30. zaf¥i zverejni sdélenim mésicni a hodinovou minimalni mzdu — pro rok 2025
Urovnich zaruceného platu a rozpéti vySe priplatku za praci ve ztizeném pracovnim prostiedi
pro rok 2025 ze dne 30.9.2024.
Nova pravni Uprava se vztahuje na zaméstnance odménované platem a ty zaméstnance
odménované mzdou, jejichz mzda neni sjednana v kolektivni smlouveé.
Podle pfechodnych ustanoveni budou ode dne 1.8.2024 do 31.12.2024 NUZM prisluset
ve vysSi podle NV o minimalni mzdé (NV ¢ 567/2006 Sb.) v naposledy uc¢inném znéni
pred nabytim Gcinnosti tohoto zakona. V dalSich letech poté budou prisluset NUZM
podle NV 567 v naposledy (icinném znéni pied nabytim Gcinnosti tohoto zakona
(pFed 1.8.2024), dokud NUZM prislusejici po nabyti ucinnosti tohoto zakona
nedosahnou jejich vyse.

avvs

avvs

urovni) a ,nahradila® ho tzv. zaru¢enym platem — 4 Grovné. Znamena to, Ze vyssi ochrany
co

do odménovani se dostava zaméstnanctim v pracovnim pomeéru v oblasti vefejnych sluzeb
a spravy, protoze jejich plat nebude smét byt nizsi nez prislusna nejnizsi droven zaru¢eného
platu.

Navrh podporuje princip smluvni volnosti zaméstnance a zaméstnavatele pti odménovani
mzdou.

V platové sféfe dojde ke zméné ochrany vydélku tak, Ze dojde tedy ke sniZeni poctu skupin
bude zaméfena predevSsim na zaméstnance vykonavajici prace s nizsi kvalifikacni
narocnosti.

4 Grovné ve 4 skupinach (1x, 1,2x, 1,4x, 1,6x minimalni mzdy).

Nejnizsi Urovné zaruCeného platu vyhlasi MPSV pro nasledujici kalendafni rok ve Sbirce
zakonl sdélenim do 30. zafi.



Metodlicka konzultace pro ekonomy a ucetni 2024

Rozdéleni praci do 4 skupin odstupriovanych podle kvalifikacni narocnosti vykonavanych
praci stanovi vlada narizenim. Dle poslednich informaci by toto rozdéleni praci podle
kvalifikacni narocnosti mélo byt soucasti novely NV ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, platné od 1.1.2025.
Podoba nafizeni je v kompetenci vlady. Jedinym kritériem je kvalifikacni narocnost
praci:

o 1. skupina praci — zaklady vzdélani, zakladni vzdélani (1. a 2. PT)

o 2. skupina praci — stredni vzdélani, stfedni vzdélani s vyucnim listem (3. — 5. PT)

o 3. skupina praci — stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, vyssi odborné vzdélani

(6. —9. PT)

o 4. skupina praci — vysokoskolské vzdélani (10. — 16. PT).

Prechodna ustanoveni — ode dne nabyti ucinnosti tohoto zakona (tj. od 1.8.2024)

-vvs

avVvrs

zarucené mzdy.

Osobni priplatek (§ 131 ZP)

Znéni do 31.7.2024:
o do vySe 50 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v PT, ve které je
zameéstnanec zafrazen;
o za dlouhodobé dosahovani velmi dobrych pracovnich vysledkd nebo pInéni vétsiho
rozsahu pracovnich Ukold nez ostatni zaméstnanci.
Nové od 1.8.2024 pouze az do vyse 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné
v PT, ve které je zaméstnanec zafazen. Vypusténo je dlouhodobé dosahovani velmi dobrych
pracovnich vysledkd.
DopInéno, Ze zaméstnavatel postupuje v souladu s ustanovenim § 110 odst. 5 ZP.
Neznamena to tedy, Ze by mél zaméstnavatel Uplné volnou ruku, co se tyka vyse priplatku.
Dle tohoto ustanoveni se pracovni vykonnost posuzuje podle 2 parametrii, které
zaméstnavatel musi pfi svém rozhodovani o pfiznani, zméneé ve vysi ¢i odejmuti
osobniho priplatku zvazovat:
o pracovni vykonnost (mnozstvi a intenzita prace) a soucasné
o vysledky prace (kvalita prace).
Nadale pfi tom plati dle ustanoveni § 136 odst. 2 ZP, Ze dojde-li ke zméné skutecnosti
uvedenych v platovém vyméru, je zaméstnavatel povinen tuto skutec¢nost zaméstnanci
pisemné oznamit véetné uvedeni diivod{i, a to nejpozdéji v den, kdy zména nabyva
ucinnosti.

Odména z dohody (§ 138 ZP)

Novela pfinesla moznost tzv. pausalizace vybranych priplatkd, tj. moznost, aby k nim
bylo pfihlédnuto jiz ve sjednané odméné. Odmeénu z dohody Ize sjednat jiz s pFihlédnutim
k pripadné nocni praci, praci ve ztizeném prostiedi nebo praci v sobotu a nedéli,
je-li soucasné sjednan rozsah prace v uvedenych ztizenych reZzimech, k niz bylo
pFi odmény prihlédnuto a je-li sjednana vyse pfriplatkd podle § 116 az § 118, které
by jinak byly zaméstnanci poskytnuty. Pfi praci nad tento sjednany rozsah prislusi
zaméstnanci priplatky podle § 116 az § 118 ZP.

Dle § 96 ZP zaméstnavatel je povinen evidovat praci v danych reZimech.

Zmeény s ucinnosti od 1.1.2025
Tzv. samorozvrhovani pracovni doby zaméstnancem (§ 87a, § 199 odst. a § 317 ZP)

Od 1.1.2025 je vZP nové ustanoveni § 87a ,RozvrZzeni pracovni doby
zameéstnancem". Zaméstnavatel bude moci se zaméstnancem (v pracovnim poméru,
na DPP, na DPC) uzavFit pisemnou dohodu, podle niz si zaméstnanec za
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sjednanych podminek bude sam rozvrhovat PD do smén. Tato moZnost se bude
vztahovat

na praci na pracovisti zaméstnavatele i na praci na dalku.

Tuto dohodu je mozné ukonéit dohodou nebo vypovédi z jakéhokoliv dlivodu nebo
bez uvedeni divodu s 15denni vypovédni dobou, ktera zacind dnem, v néz byla vypovéd’
doruena druhé smluvni strané. Dohoda i vypovéd museji byt pisemné. Rozvazanim
pisemné dohody nekon¢i samotny pracovni pomeér.

U zaméstnancl v pracovnim poméru musi byt primérna tydenni PD naplnéna ve VO
uréeném zaméstnavatelem, tj. max. 26 tydnl, s OO 52 tydn{. Dale délka smény nesmi
pfesahnout 12 hodin, je tfeba respektovat délku nepretrzitych odpocinkd. Pfi jinych
dilezitych prekazkach v praci zaméstnanci nebude nalezet nahrada platu.

Nedohodne-li se zaméstnavatel se zaméstnancem jinak, uplatni se pro Ucely
prekazek v praci, Cerpani dovolené, pracovni cesty, poskytovani volna za praci ve svatek a
v dalSich pfipadech uréenych zaméstnavatelem stanovené rozvrzeni PD do smeén,
které je zaméstnavatel povinen predem urdit (tzv. zalozni rozvrh pracovni doby).

Do § 15 a § 28 ZIP o prestupcich na useku pracovni doby bude od 1.1.2025 vloZzena nova
skutkova podstata pro ulozeni pokuty, kdy zaméstnavatel ,neuzavie dohodu o rozvrzeni PD
do smén se zaméstnancem nebo zménu pisemné podle § 87a ZP, porusi povinnosti
vyplyvajici z dohody anebo porusi povinnosti pfi rozvazani dohody" — moZnost uloZeni
pokuty aZz do vySe 300.000,- K.

2) Navrh tzv. . flexinovela“ ZP

Vlada schvélila a do Poslanecké snémovny Parlamentu CR k projednani poslala navrh dalsi
novely ZP — snémovni tisk 775. Tato novela ZP je oznacovana jako ,flexibilni", protoze
ma zpruznit pracovni trh.

Hlavni cile — vétsi pruznost a modernizace trhu prace, zvyseni flexibility pracovnépravnich
vztaht, zjednoduseni slad'ovani pracovniho a rodinného Zivota zaméstnancli, modernizace
a snizeni administrativni zatéze.

Dne 21.8.2024 byla projednana a schvélena vladou a postoupena do Poslanecké snémovny.
Legislativni proces teprve na zaCatku, neni jista ucinnost, dale uvedené vybrané zmény se
nakonec nemusi v novele objevit, nebo naopak na zakladé poslaneckych navrhd pfibydou
zmény Uplné jiné.

Ucinnost zmén je navrhovana uz od 1.1.2025.

Nékteré vybrané zmény, které jsou v navrhu obsazeny:

SoubéZné pracovnépravni vztahy (§ 34b ZP)

V soucasné dobé — pokud ma zaméstnanec vice pracovné pravnich vztahl k témuz
zaméstnavateli, nesmi v nich konat prace, které jsou stejné druhové vymezeny.

Po novele — by se toto nemélo vztahovat na dal$i pracovnépravni vztah zalozeny DPP
nebo DPC, ktery byl uzavien na dobu &erpani rodi¢ovské dovolené nebo jeji ¢asti.

Zkusebni doba (§ 35 ZP)

Max. délka sjednané zkusebni doby ma Cinit 4 mésice po sobé jdouci od vzniku PP,
resp. 8 mésici u vedouciho zaméstnance. Zkusebni dobu by bylo dale mozné dodatecné
téz

do maximalni délky prodlouzit dohodou zaméstnavatele se zaméstnancem.
Nové prodluzovani délky zkuSebni doby — neodpracovani celé smény z diivodu
neomluvené zameskané prace, neodpracovani celé smény z diivodu kombinace
prekazky v praci, Cerpani dovolené nebo neomluveného zameskani prace.

Bude jasné stanoveno, Ze k prodluZovani zkusebni doby bude dochazet nikoliv o kalendarni,
ale o pracovni dny zaméstnance.
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Doba uréita (§ 39 ZP)

Bude preformulovan § 39 odst. 2 ZP, ktery obsahuje pravidlo ,3x3 a dost". Zavedena bude
vyjimka z poctu opakovani (nikoliv z maximalni doby trvani v délce 3 roky), a to
pro pripad, ze pljde o nahradu za docasné nepfitomného zameéstnance po dobu
mateiské, otcovské a rodicovské dovolené a dovolené cerpané podle ustanoveni
§ 217 odst. 5 ZP (typicky zaméstnankyné po skonceni materské dovolené).

Dale bude platit dosavadni pravidlo, Ze celkova doba trvani pracovnich pomérd
na dobu urcitou mezi tymiz smluvnimi stranami nesmi piresahnout 9 let ode dne
vzniku prvniho PP na dobu urditou.

Dle prechodnych ustanoveni bude umoznéno vyuzit vySe uvedenou vyjimku téz
pro pracovni pomér uzavieny prede dnem ucinnosti zakona (pouze pokud
zaméstnavatel nevycerpal ,,3 pokusy").

Navrat do zaméstnani (§ 47 ZP)

Povinnost zaméstnavatele zafadit zaméstnance na plivodni pracovisté, se nové bude
vztahovat téz na skonceni rodicovské dovolené prede dnem, kdy dité dosahne véku
2 let. Nyni — pouze po skonceni penézité pomoci v matefstvi, po skonceni rodi¢ovské
dovolené na misto podle sjednaného druhu a mista vykonu prace.

Vypovédni doba (§ 51 ZP)

Vypovédni doba zacne bézet uz dnem, v némz byla vypovéd’' dorucena druhé
smluvni strané. Tak je tomu v soucasné dobé tfeba uz u vypovédi z pracovnépravniho
vztahu zaloZeného DPP nebo DPC. Pokud jde o konec vypovédni doby, navrh zménového
zakona stanovi, Ze pripadne na den, ktery se Cislem shoduje se dnem doruceni
vypovédi. Neni-li takovy den v poslednim meésici, pfipadne konec vypovédni
doby na posledni den v mésici.

V ptipadé vypovédi zaméstnavatele dle ustanoveni § 52 pism. f) a h) ZP a v pfipadé
vypovédi zaméstnance dle ustanoveni § 51a ZP (pfechod prav a povinnosti z PP vztah()
bude vypovédni doba cinit 1 mésic.

Zaméstnavateli a zaméstnanci bude umoznéno, aby pisemnou dohodou prodlouzili
vypovédni dobu nebo zménili jeji béh (napf. jim bude vyhovovat soucasné pravidlo, ze
zacind bézet a prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi).
Vypovédni doba a jeji béh ale musi byt sjednany stejné pro zaméstnavatele
i zaméstnance; to neplati pro pripad vypovédi podle ustanoveni § 52 pism. f) az
h) ZP (viz vyse).

Novou pravni Upravu nebude mozné pouzit na vypovédi, které byly doruceny druhé smluvni
strané jesté pred nabytim Gcinnosti novely.

Vypovéd' z pracovniho poméru (§ 52 ZP)

Novela ma vyresit dlouholety problém spojeny s existenci 2 samostatnych
vypovédnich diivodd pro zaméstnavatele, kterym je spolecné, Ze zaméstnanec
podle |ékarského posudku vydaného poskytovatelem pracovnélékarskych sluzeb (popiipadé
rozhodnuti spravniho organu, ktery lékarsky posudek prezkoumava), dlouhodobé pozbyl
zdravotni zptisobilost, jen se lisi v pFiciné tohoto nepfiznivého zdravotniho stavu
— zdali je ji pracovni Uraz, nemoc z povolani nebo ohrozeni touto nemoci (§ 52 pism. d)
ZP), nebo tzv. obecné onemocnéni (§ 52 pism. €) ZP). Nové budou tyto vypovédni diivody
slouceny do jednoho a pri¢ina bude hrat roli pouze pro Ucely vzniku prava
na jednorazovou nahradu pfi skonceni PP (viz dale).

Dalsi souvislosti se skonc¢enim pracovniho poméru (§ 58 a 69 ZP)

Navrhuje se prodlouzeni jak subjektivni, tak objektivni lhdty pro doruceni
vypovédi ze strany zaméstnavatele pro poruseni ,pracovni kazné"
zaméstnancem a pro jeho okamzité zruseni, a to ze 2 na 3 mésice ode dne, kdy se



Metodlicka konzultace pro ekonomy a ucetni 2024

zaméstnavatel o ddivodu takového rozvazani dozvédél (Ihta subjektivni) a z 1 roku na 15
meésictl ode dne, kdy ddvod k vypovédi nebo okamzitému zruseni vznikl (IhGta objektivni).
Nové Ihity bude mozné dle prechodného ustanoveni uplatnit az k dévodim k vypovédi
nebo okamzitému zruseni, které vznikly az po ucinnosti novely.

Zakon by mél vyslovné uvadét, ze v pripadé neplatného rozvazani PP ze strany
zaméstnavatele (vypovédi, okamZitym zrusenim, zruSsenim ve zkuSebni dobé) bude
zaméstnavatel povinen zaméstnanci, ktery pisemné oznamil, Ze trvd na dalSim
zaméstnavani, poskytnout jednak nahradu mzdy nebo platu, jednak dovolenou.
Pravni Uprava v reakci na judikaturu SDEU nepfimo stanovi, ze doba, kdy zaméstnavatel
nepridéluje zaméstnanci praci, se pro Ucely dovolené povazuje za dobu
odpracovanou a nem{Ze negativné ovlivnit pravo zaméstnance.

Odstupné a jednorazova nahrada pri skonceni pracovniho poméru

(8§ 67,877 odst. 2 a § 271ca ZP, § 42 odst. 3 ZSZS a § 4 odst. 1 ZDP)

Mladistvi

Pravo na 12nasobek priimérného mésicniho vydélku pfi rozvazani PP ze strany
zaméstnavatele nebo dohodou z dlivodu, Ze zaméstnanec dlouhodobé pozbyl zdravotni
zpUsobilost v pFicinné souvislosti s pracovnim Urazem, nemoci z povolani nebo ohrozeni
touto nemoci bude nahrazeno pIinénim v podobé jednorazové nahrady p¥i skonceni
pracovniho poméru, ktera bude kryta zakonnym pojisténim odpovédnosti
zaméstnavatele. Pravo na odstupné zlistane jen v pripadé, ze k rozvazani PP vySe
uvedenymi zplsoby dojde z dlvodu dosazeni nejvysSsi pripustné expozice na pracovisti
(nové pism. e) v § 52 ZP)

Do ustanoveni § 42 ZSZS bude vlozen novy odst. 4, ktery zalozi povinnost
zaméstnavatele jako opravnéné osoby bez zbytecného odkladu zajistit vydani
lékaiského posudku pro urceni, zda je onemocnéni zplisobeno pracovnim
urazem nebo nemoci z povolani.

Jednorazova nahrada na rozdil od odstupného bude podiéhat pravidlim
mj. o castecném zprosténi se odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu (Gjmu)
ve smyslu ustanoveni § 270 odst. 2 ZP. Uvedena nahrada ma byt dle § 4 odst. 1 pism.) d)
ZoDP osvobozena od dané.

Splatnost jednorazové nahrady:

o obecné po skonceni PP v nejblizSim vyplatnim terminu

.vwvrs

o Vv nejbliz&im vyplatnim terminu nasledujicim po vydani Iékarského posudku (bude-li
o v nejblizSim vyplatnim terminu nasledujicim po potvrzeni |ékarského posudku
spravnim organem (pokud dojde k prezkumu Iékafského posudku).
Jednorazova nahrada nemtizZe pfisluset zaméstnanci na DPP nebo DPC (dopInéno
bude znéni ustanoveni § 77 odst. 2 ZP).

(8§79a,§90, §244a, §245a § 247 ZPa §34a § 35 02)

Novela ZP chce umoznit vykon zavislé prace mladistvym osobam, které dosahly
véku 14 let, ale jesté nedovrsily véku 15 let nebo jesté neukoncily povinnou
skolni dochazku, a to vyhradné v obdobi letnich prazdnin a ve vztahu k tzv.
lehkym pracim, které neskodi jejich zdravi, vzdélavani a moralnimu rozvoji (kat. 1. nebo
pokud jejich soucasti neni cinnost, pro niz jsou podminky stanoveny zvlastnimi pravnimi
predpisy — napf. prace taborového vedouciho, pomocné prace v pohostinstvi nebo
administrative).

Nutny je pisemny souhlas zakonného zastupce.

Za Ucelem ochrany této skupiny zaméstnancli budou nové nastavena néktera omezujici
pravidla (max. délka smény 7 hodin, max. 34 hod./tyden, min. délka nepretrZitého
denniho odpocinku 14 hodin v ramci 24 hodin po sobé jdoucich, zakaz prace v dobé
mezi 20. a 22. hodinou (vykon nocni prace je vyloucen z povahy véci).
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Zaméstnavatel musi mladistvého zaméstnance poslat vzdy na vstupni lékaFskou
prohlidku (tj. bez ohledu na miru vyskytu rizikovych faktor(l); téz pFed vznikem
pracovnépravniho vztahu zaloZzeného DPP nebo DPC. Divodem posouzeni zdravotni
zplsobilosti je vék.

Nepretrzity denni odpocinek (§ 90 ZP)

VyjimeCné ma byt pripusténo dalsi zkraceni nepretrzitého denniho odpocinku —
az na 6 hodin v ramci 24 hodin po sobé jdoucich zaméstnanci starsimu 18 let
za podminky, Ze nasledujici odpocinek bude prodlouzen o dobu zkraceni tohoto odpocinku
— je-li to nezbytné k odvraceni havarie, Zivelni udalosti nebo jiné mimoradné udalosti,
popt. k odstranéni ¢i zmirnéni jejich bezprostfednich nasledkad.

Odmeénovani (§ 113, § 136, § 142 a § 143 ZP)

Povinnost zaméstnavatele vydat zaméstnanci mzdovy/platovy vymér:
o nyni — nejpozdéji v den nastupu do prace nebo v den, kdy zména nabyva Ucinnosti
o nové — bude postacovat predani téchto dokumentd pred zacatkem vykonu prace,
popF. pred zacatkem vykonu prace ve dni, ve kterém dojde ke zméné.
Bude uprednostnéna bezhotovostni vyplata (mzdy, platu, odmény z dohody).
Hotovostni pouze — nesouhlas zaméstnance, neposkytne soucinnost (neurci platebni Ucet,
nema platebni Ucet zfizeny.
Ma se rozsifit vycet pripadd, kdy se bude moci zaméstnavatel se zaméstnancem dohodnout
na vyplaté mzdy, platu, odmény z dohody v cizi méné. Podminkou je, Ze se bude jednat
o ménu, ke které je vyhlasen CNB kurz devizového trhu. PouZije se kurz pro prvni
pracovni den v kalendainim mésici nasledujicim po mésici, ve kterém pravo na mzdu, plat
néco odménu z dohody vzniklo.

Dovolena (§ 216 odst. 1 ZP)

Do ZP bude doplnéno, Ze za nepretrzité trvani pracovné pravniho vztahu se
povazuje i skonceni dosavadniho a bezprostiredné navazujici vznik nového
zakladniho pracovné pravniho vztahu zaméstnance k témuz zaméstnavateli
(dojde k potvrzeni toho, Ze toto pravidlo se vztahuje téZ na DPP a DPC, resp. jejich
kombinaci s pracovnim pomérem).

Dorucovani pisemnosti (§ 334a az § 337 ZP)

Novela ZP ma zaméstnavateli nabidnout, aby mzdovy nebo platovy vymér dorudil
zaméstnanci elektronicky jednodussim zplisobem. Pripusti totiz, aby k doruceni
prostfednictvim sit€ nebo sluzby elektronickych komunikaci pfistoupil zaméstnavatel
i bez souhlasu zaméstnance na jinou adresu, nez kterou zaméstnanec pro tento
zptisob dorucovani uvedl (napf. na pracovni e-mail zaméstnance). I v tomto pfipadé

musi byt pisemnost podepsana uznavanym elektronickym podpisem.

Priimérny vydélek (§ 356 a § 360 ZP)

Nyni — ZP neuvadi, jak ma zaméstnavatel postupovat pfi ureni tydenni pracovni doby
pro zjisténi priimérného mésicniho vydélku v pripadech, kdy béhem rozhodného
obdobi dojde ke zméné délky tydenni PD.

Nové — novela ZP ma uvést, jak bude zaméstnavatel v tomto pfipadé postupovat.

TPD = Uhrn soucind jednotlivych tydennich PD v hodinach a kalendafnich dni, po které
byly tyto tydenni PD uplatnény / celkovy pocet kalendarnich dnd v rozhodném obdobi
Napf. rozhodné obdobi leden az bfezen 2025; v lednu — 40hod./TPD, v Unoru a bfeznu —
30hod./TPD

TPD pro zjisténi primérného mésicniho vydélku = [(31 x 40) + (59 x 30)]/90 =
33,444 hodin
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B . Majetek - Inventarizace

Legislativa:
e Zakon 563/1991 Sb., o ucetnictvi - §§ 29, 30
e Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki + novela
¢.411/2017 Sb.
e Provadéci vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.
e Smérnice JihoCeského kraje ¢. SM/112/RK

Zakon o Ucetnictvi:

o Ucetnictvi je prikazné, jestlize jsou prifkazné véechny (cetni zaznamy a Ucetni jednotka
povedla jnventarizaci (§ 8 odst. 4);

e Prikaznost spoCiva v souladu Gcetniho zéznamu se skutecnosti — zakladni princip Ucetnictvi
(§ 33a);

o Inventarizace majetku a zavazkd — vysvétleni pojmu inventarizace, druhy, Ihdty, vymezeni
zakladnich pojm@ — inventura, inventurni soupis, inventarizacni rozdil, povinnost prokazani
inventarizace po dobu 5-ti let od jejiho ukonceni (§§ 29,30).

Zakladnim nastrojem pro zjisténi vécné spravnosti Ucetnich informaci je inventarizace majetku, zavazkd,
jinych aktiv, jinych pasiv a skutecnosti Uctovanych na podrozvahovych Uctech. Povinnost jejiho
provadéni je dana § 6 odst. 3 ZoU. Inventarizace, jako dllezity a nenahraditelny prvek kontroly a cenny
nastroj k objevovani chyb, je i predpokladem bezproblémové darfiové kontroly, nebot spravné
provedend inventarizace je také zakladem spravné vycislené darové povinnosti. Jednim z Ukold
inventarizace je také informace o ochrané majetku organizace.

Inventarizace a jeji vyhodnoceni, zejména pak fadna inventarizace, jsou ¢innosti, které jsou vyznamnou
soucasti Ucetnich zavérecnych praci, pfitemz viastni inventarizace je zahajovana na jejich pocatku a
kondi poslednim zapisem do (Cetnich knih pfed sestavenim (Cetni zavérky UJ. ]

V piipadé neprovedeni inventarizace je G&etnictvi UJ klasifikovano jako NEPROKAZNE!!

Inventarizace
e proces, kterym se zjistuje skutecny stav veskerého majetku a zavazkl a ovéfuje se, zda
skutecny stav majetku a zavazk{ odpovida stavu v Ucetnictvi.
e je jednou z Cinnosti, ktera prispiva k Uplnosti, priikaznosti a spravnosti Udajd v Ucetnictvi a
Ucetni zavérce prislusné Ucetni jednotky.
Inventarizace zahrnuje soubor Cinnosti a to:
a) Vlastni provedeni inventury — zjisténi skutecného stavu;
b) Porovnani zjisténych skutecnosti se stavem vedenym v Ucetnictvi;
c) Zjisténi trovné ocenéni inventovanych polozek a posouzen, zda neni nutno vytvorit rezervy,
opravné polozky a upravit odpisovani majetku;
d) Kontrolu zpdsobu uskladnéni dlouhodobého majetku, zasob apod. a zajisténi jejich ochrany;
e) Vycisleni a vyhodnoceni inventarizacnich rozdild (manka, schodky, prebytky...) a jejich
promitnuti do Ucetnictvi a do knih analytického Clenéni aktiv a pasiv a skuteCnosti
Uctovanych v knize podrozvahovych Gcté.

Inventura - je soucasti inventarizace, zjisténi skutecného stavu a jeho zaznamenani do inventurnich
soupist.

Faze inventarizace:
a) Pripravna faze — harmonogram inventur, instrukce zaméstnancim, ustanoveni a
proskoleni inventarizacnich komisi... vyhotoveni Planu inventur;
b) Zjistovaci faze — zjisténi skutecného stavu majetku a zavazk(, provedeni inventur a
vyhotoveni inventurnich soupist;
c) Porovnavaci faze — porovnani zjisténého skuteCného stavu na stav Ucetni (popt.
inventarizacni rozdily);
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d) Vyhodnocovaci faze - vyporadani pfipadnych inventarizacnich rozdil&, vyhotoveni
InventarizaCni zpravy.

Terminy inventarizace (periodické):

Zahajeni inventur — nejdrive 4 mésice pred rozvahovym dnem.
Ukoncdeni inventur — nejpozdéji 2 mésice po rozvahovém dni.

Rozvahovy den - 31.12.
Rozhodny den - den, ke kterému se zjistuje skutecny stav (fyzické inventury), predchazi vzdy dnu
rozvahovému, napf. 31.10.

Plan inventur:
e Sestavuje se pro kazdy rok novy;
e Sestavuje se nejpozd€ji do zahajeni prvni inventury;
e Plan inventur musi obsahovat minimalné:

o Druhy planovanych inventur;

o Predpokladané okamziky zahajeni a ukonceni inventur, ke kterym se zjist'uji skute¢né
stavy;

o Inventarizacni komise (jmenovité a pfifadit ke konkrétnim inventuram) — vznik,
zahajeni a ukonceni Cinnosti jednotlivych komisi, proskoleni komisi;

o Seznam druhl IS (dodate¢né, zjednodusené) — v jakém rozsahu budou soupisy
sestavovany (Uctové skupiny, inventarizacni polozky nebo seskupeni inventarizacnich
polozek);

o Predpokladané okamziky zahajeni a ukonceni inventur, rozhodné a rozvahové dny

o Popis postupu pfi jednotlivych rozdilovych inventurach (IS — DIS).

Inventarizacni komise:
e Sestavuje se nejpozdéji do okamziku zahajeni prvni inventury
e Soucdsti Planu inventur
e  Proskoleni komise
¢ Nejméné dvouclenna
a) Hlavni inventarizacni komise (HIK):
e Koordinuje inventury
e Proskoluje ¢leny IK
e Kompletuje inventury
e Zajist'uje porovnani skutecného stavu se stavem v Ucetnictvi
e Zpracovava inventarizani zpravu.
b) Dilci inventariza¢ni komise (DIK):
e Provadi jednotlivé inventury
e Zpracovava IS + inventarizacni dokumentace k jednotlivym inventuram.

DRUHY INVENTARIZACE:

¢ Periodicka:
o Radna - provadi se ke dni 31.12. — Rozvahovy den
o Mimoradna — provadi se ke dni, kdy se sestavuje mimoradna Ucetni zavérka.

e PriibéZna - provadi se v pribéhu roku pouze u vybraného majetku — zasoby a movity
dlouhodoby hmotny majetek ,v pohybu®.

DRUHY INVENTUR:

1) Dle zpdsobu ovérovani existence majetku:

o Fyzicka inventura — u majetku, kde Ize vizudlné zjistit jeho existenci (pocitani, vazeni,
méreni, technicky propocet atd.);

10
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o Dokladova inventura - zavazk(l a majetku, kde nelze vizualné zjistit jeho existenci véetné
jinych aktiv, jinych pasiv a podrozvahovych Gctd.

2) Dle prokazovani skuteéného stavu majetku k rozvahovému dni:

e Prvotni inventura - inventarizaCni cinnosti, které vedou k vyhotoveni inventurnich
soupist (fyzicka a dokladova inventura), vyhotovuiji se IS — inventurni soupisy;

¢ Rozdilova inventura - inventarizacni ¢innosti, které vedou k vyhotoveni dodatecnych
inventurnich soupisti (obdobi mezi rozhodnym a rozvahovym dnem), vyhotovuji se DIS —
dodatecné inventurni soupisy;

o Zjednodusena inventura - jedna se o inventuru jinych pasiv — Gct. skupina 40x (vlastni
jméni) a 41x (fondy) — kromé GcCtu 403 (transfery), vyhotovuji se ZIS — zjednodusené
inventurni soupisy.

Pfi provadéni inventur se vyhotovuji INVENTURNI SOUPISY (IS).

Inventurni soupisy — jsou priikazné Ucetni zaznamy, které obsahuji skutecny stav majetku a zavazkd
tak, aby je bylo jednoznac¢né urcit (dle inventarizacnich identifikator().

Inventarizacni identifikator — jednoznacné rozliSujici znak pro jednotlivé polozky majetku a zavazkd,
napt. inventarni ¢islo, vyrobni Cislo, SPZ, Cislo parcely, Cislo Ucetniho dokladu u pohledavek a zavazkd,
slovni oznaceni u zasob atd.

IS se vyhotovuje v rozsahu:
o Uttové skupiny (01, 02, ...);
e Seskupeni inventarizacnich polozek (vice syntetickych a analytickych uctd);
e Jednotlivé inventarizacni polozky (syntetické, analytické nebo podrozvahové ucty).

Druhy Inventurnich soupisi:

« Inventurni soupisy — soupisy inventarizovanych polozek v ramci prvotni inventury;

o Dodatecné inventurni soupisy - zde je zaznamenan rozdil mezi rozhodnym a
rozvahovym dnem, pouze pfirlistky a Ubytky k rozvahovému dni (napt. k 31.10. inventurni
soupis a k 31.12. dodatecny IS);

¢ Zjednodusené inventurni soupisy — inventura jinych pasiv (kromé uctu 403), prokazuje
se alespon prirlistky a Ubytky stavu jinych pasiv za Gcetni obdobi (konkrétni rok), které byly
zjistény zjednodusenou inventurou (dokladova).

Obsah a nalezitosti IS:
o ICO Ucetni jednotky
« Cislo a ndzev Uctu dle Gi¢tového rozvrhu
e Zplsob zjistovani skutecného stavu
e Ocenéni inventarizovaného majetku a zavazk{
e Celkova vysSe ocenéni majetku a zavazkl v ¢lenéni podle analytickych nebo podrozvahovych
uctt
e Okamzik zahajeni a okamzik ukonceni inventury
e Rozvahovy den — datum, ke kterému se zjistuje Ucetni zavérka
e Rozhodny den — datum, ke kterému se zjistuji skute¢né stavy
¢ Jména Clend inventarizaCni komise, jejich podpisy a okamzik podpisu
e Seznam priloh IS

Prilohy inventurniho soupisu mohou byt napf.:
e Seznam vSech inventarizaCnich evidenci, které byly vyuzity pfi zjistovani skutenych stavil
e Soupisy (tabulky) k pohledavkam a zavazkdim, evidence smluv
e Vypisy z katastrli nemovitosti
e Zjednoduseny IS: seznam vsSech inventarizaCnich evidenci, které byly vyuZity pti zjiStovani
prirGstkd a Ubytkd

11
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o Dodatecny IS: inventurni soupis z prvotni inventury vCetné jeho pfiloh.

Inventarizacni zprava

e Vyhotovuje HIK

e Shrnuti celého priibéhu inventarizace

e Seznam inventurnich soupisd (IS, DIS, ZIS)

¢ Informace o pfipadnych inventarizacnich rozdilech a naloZeni s nimi
e Datum vyhotoveni, jména a podpisy

Pfi vyhodnocovani inventarizace dochazi k porovnani skute¢ného stavu se stavem Gcetnim. Pokud se
pri tomto porovnani zjisti rozdily, je nutné tyto rozdily vycislit v jednotkdch mnozstvi a v penéznim
vyjadreni. Déle je nezbytné identifikovat zjisténé zlctovatelné rozdily.

Zuctovatelné rozdily mohou byt:

1) Evidencni rozdily - tj. rozdily plynouci z vécného a Casového nesouladu zachyceni dokladd
v UCetnictvi a v inventarizacnich evidencich (napf. majetek na cesté, technologické a technické
ztraty vznikajici napf. rozprasenim vyschnutim - tzv. pfirozené Ubytky...);

2) Rozdily plynouci ze zjisténi vztahujiciho se k nutnosti tvorby rezerv, opravnych polozek,
upravy odpisi, tvorby a zictovani casového rozliseni, dohadnych poloZek (dle § 25 odst.
2 a § 26 odst. 3 ZoU);

3) Inventarizacnirozdily — rozdil mezi skuteCnym stavem a stavem v Ucetnictvi, ktery nelze prokazat
zplsobem stanovenym zakonem o Gcetnictvi.

Inventarizacni rozdily:

a) Manko (zasoby), schodek (penize, ceniny) — skutecny stav < Ucetni stav;
b) Prebytek — skutecny stav > Ucetni stav.

V pfipadé manka je nutno posoudit miru zavinéni hmotné odpovédného pracovnika, coZ u organizace
zpravidla posuzuje Skodni komise jako poradni organ feditele(-ky) organizace a ten rozhodne o mire
zavinéni a o vysi stanovené nahrady vzniklé Skody (manka).

Zjisti-li se, ze za manko je odpovédny v plné mife hmotné odpovédny pracovnik, je mozno vyuzit
existujici pravni normy (zakonik prace, obcansky zakonik) a na Uhradu manka napf. s nim uzavfit dohodu
0 srazkach z platu, pfipadné dal postupovat ve smyslu legislativy pro hmotnou a trestnépravni
odpovédnost hmotné odpovédného pracovnika.

SkuteCnosti tykajici se stanovené nahrady Skody (manka) je nutné promitnout do Ucetnich knih
v okamziku rozhodnuti o vysi ndhrady Skody, a to zauctovanim pohledavky za odpovédnou osobou
z titulu nahrady Skody — manka, se souvztaznym zapisem ve prospéch Uctu 649 — Ostatni vynosy
z ¢innosti.

Zauctovanim téchto rozdilll se uvede Ucetnictvi do souladu se skute¢nosti.

Uctuje se vzdy do béZného Gcetniho obdobi!

Zauctovani zuctovatelnych rozdild do dalSiho Ucetniho obdobi je nespravnym postupem, ktery ma
za nasledek nespravné vykazani vysledku hospodareni bézného roku a pfipadné oddaleni vymahani
nahrady za zplsobené manko od hmotné odpovédného pracovnika.

Uéetnictvi se upravuje podle zji$téné skuteénosti a nikoliv naopak!
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Nékteré pripady uctovani mank a prebytki

Ucetni pFipad MD D
DDNM a DDHM
Manko na drobném dl. majetku 078, 088 | 018, 028
Prebytek na drobném dl. majetku 018, 028 | 078, 088
Zasoby
3. |Manko na skladé materidlu (zbozi) do normy 501 (504) | 112 (132)
4.  |Manko na skladé materidlu (zbozi) nad normu 547 112 (132
5. Prebytek na skladé materialu (zbozi) 112 (132) 649
6. Predpis zavinéného manka zaméstnanci 335 649
(Dohoda o odpovédnosti za sveérené hodnoty)
Pokladna (ceniny)
Schodek v pokladné (na ceninach)- predpis zaméstnanci 335 261 (263)

(Dohoda o odpovédnosti za svérené hodnoty)
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C. Verejné zakazky malého rozsahu (VZMR) u prispévkovych
organizaci Jihoceského kraje

Kde cerpat pravidla a dalsi informace pro zadavani VZMR?

Zakonna uprava — hlavni predpisy:
e Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek (ZzVZz);
e Zakon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole;
e Zakon . 340/2015 Sb., o registru smiluv.

Zakonna Uprava — dopliujici predpisy:
¢ Smeérnice Jihoceského kraje (3¢K) ¢. SM/18/RK (ucinna od 15.11.2024);
e Metodiky poskytovatelll dotace;
e Metodiky a stanoviska MMR;
e Rozhodnuti UOHS.

Zakladni ustanoveni pro VZMR - § 31 Z2zvz
Vyjimka pro VZMR - zadavatel neni povinen zadat VZMR dle ZZVZ. P¥i jejim zadavani je vSak povinen
dodrzet zasady podle § 6 odst. 1 — 3 ZZVZ.

Obecné pro zadavani VZMR plati:
¢ dodrZovat transparentnost a pfiméirenost
e ave vztahu k dodavatellim rovné zachazeni a zakaz diskriminace.

Nutno vsak znat i dalsSi casti zakona.

Limity pro VZMR dle ZZVZ:
o dodavky, sluzby do 2 mil. K¢ (bez DPH)
o stavebni prace do 6 mil. K¢ (bez DPH)

(Poznamka: Pripravuje se v brzké dobé legislativni Gprava ke zvyseni limit pro VZMR.)

Spravné urceni druhu vefejné zakazky dle pfredmétu pInéni (dodavky, sluzby, stavebni prace) je
dlleZité pro spravné urceni druhu verejné zakazky dle vyse predpokladané hodnoty, nebot’ jsou
stanoveny odli$né financni limity pro verejné zakazky na dodavky/sluzby a stavebni prace.

Zplsob zadani VZMR urcuje zadavatel ve vnitfnim pfedpisu — pro pfispévkové organizace JCK plati
smérnice ¢. SM/18/RK. U dotovanych verejnych zakazek, tj. zakdzek spolufinancovanych z operacnich
programd, je zadavatel navic povinen dodrZzet podminky poskytovatele dotace, ktery stanovuje
pravidla pro zadani VZMR.

Postup pfi zadavani VZMR — prispévkové organizace — SM/18/RK (Cl. 5 odst. 2; PFil. &. 2):

Nestanovi-li zfizovaci listina jinak, jsou prispévkové organizace zfizené JCK opravnény bez souhlasu
zfizovatele zadavat zakazky ve vysi predpokladané hodnoty nepresahujici 2 mil. K¢ bez DPH.
Pfi zadani verejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota presahuje 2 mil. K¢ bez DPH, zastupuje
zfizovanou organizaci zfizovatel jako administrator.

Ztizovatel mlize na jeji Zadost zastupovat organizaci téz pti administraci zakazky, jejiz predpokladana
hodnota nepresahuje 2 mil. K¢ bez DPH, a to v pripadé, Ze ma volnou kapacitu pro administraci
zakazky. Zastoupenim neni dot¢ena odpovédnost organizace jako zadavatele zakazky za stanoveni
podminek zadavaciho fizeni.
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Finanéni limit v K& Schvaleni zadani, vyzvy, Rozhodnuti o Podpis smlouvy,

bez DPH Druh zakazky zajemcti, komisi zakazce objednavky Podpis dodatki

Do 2 mil. K¢ bez DPH viechny druhy feditel organizace feditel organizace | feditel organizace | feditel organizace

feditel organizace do
200 tis. K¢ bez DPH

feditel organizace
po schvéleni
prislusnym radni a
feditel organizace | radnim pro VZ (nad
200 tis. K& bez DPH)

feditel organizace po schvéleni RK
po schvdleni Radou Jihoceského kraje| feditel organizace

Vice neZ 2 mil. K& bez

DPH viechny druhy

feditel organizace
po schvéleni RK (nad
500 tis. K& bez DPH)

feditel organizace

VZMR jsou dle SM/18/RK rozdéleny do nasledujicich kategorii (Cl. 5 odst. 1 SM/18/RK —
ucinna od 15.11.2024)

Kategorie VZ Druh zakazky predpokladana hodnota VZ bez DPH
1. Dodavky, sluzby, stavebni prace do 400 tis. K¢
2. Dodavky, sluzby, stavebni prace nad 400 tis. K& do 2 mil. K¢
3. Stavebni prace nad 2 mil. K¢ do 6 mil. K&
4 Dodévky, sluzby, stavebni préce \r/;;t:anheui limit pro verejnou zakazku malého

Pred provedenim zadavaciho Fizeni se musime zabyvat:

¢ druhem verejné zakazky - viz ZzZVZ § 15
(dodavky, sluzby, stavebni prace)

o predpokladanou hodnotou verejné zakazky — viz ZZVZ §§ 16, 19, 20, 21.
(dle PH jsou zakazky rfazeny do kategorii)

o provedenim predbéZné kontroly pfi Fizeni vefejnych vydaji pied vznikem
zavazku (tzv. PRK) doloZenou podpisy pFikazce operace a spravce rozpoctu — viz zakon
¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole.

Urceni druhu VZ:
e kazda VZ musi byt zafazena pod 1 druh i pfes to, Ze nékteré VZ v sobé zahrnuji vice druhd;
e kritériem pro zafazeni jsou vlastnosti predmétu;
e predmétem je to, co je prostfednictvim VZ pofizovano.

Hlavni predmét VZ - § 15 ZZVZ;
e VZ, které v sobé zahrnuiji vice druhl, se zadavaji v souladu s pravidly platnymi pro hlavni
predmét VZ;
o obsahuiji-li VZ dodavky i sluzby a nejedna se o VZ na stavebni prace, urdi se hlavni
predmét podle Casti predmétu VZ s vyssi poFizovaci hodnotou;
¢ v ostatnich pripadech se hlavni predmét uréi podle zakladniho Gcelu VZ.

Pravidla pro zafazeni VZ pod jeden druh:
o pokud zadavatel urci neopravnéné za Ucel VZ stavebni prace a tim se vyhne vybéru
dodavatele v zadavacim fizeni na sluzby — vystavuje se riziku;
e pokud pochybuijete o spravnosti zafazeni — je |épe zadat VZ bez rizika ve vy$Sim rezimu.
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Urceni druhu VZ u projektovych cinnosti:
¢ jestlize je souCasné se stavbou zadavan projekt — vzdy se jedna o VZ na stavebni
prace;
¢ jestlize je projektova ¢innost zadavana samostatné — vzdy se jedna o sluzby.

Urceni druhu VZ u vymény vytahu (pofFizeni hmotné véci, montaz a instalace, stavebni
upravy):
e vymeéna vytahu v budové, kde hlavnim ucelem VZ je oprava budovy (jeji nefunkéni ¢asti) =
stavebni prace;
e zadavatel kupuje vytah sam a poskytuje ho dodavateli stavebnich praci = dodavka,;
e zadavatel vyménuje vytah ve funkcni budové — miZe se jednat, v zavislosti na vysi
predpokladané hodnoty instalace a ceny vytahu, o:
o dodavku (cena vytahu: 500 tis. K¢, instalace vytahu: 200 tis. K¢);
o nebo sluzbu (cena vytahu: 400 tis. K¢, instalace vytahu: 600 tis. K¢).

Déleni VZ nebo 2 samostatné zakazky?
VZ rozdélené na Casti - § 35

Zadavatel miiZe rozdélit VZ na vice ¢asti, pokud tim neobejde povinnosti stanovené ZZVZ.
Pokud zadavatel zadava vice Casti VZ v jednom zadavacim fizeni, vymezi rozsah téchto casti a
stanovi pravidla pro icast dodavatele v jednotlivych ¢astech a pro zadani téchto casti.

Vhodné déleni se povaZuje za nastroj umoznujici pristup malych a stiednich podniki k vefejné
zakazce.

Vzdy scitame predpokladané hodnoty kvdli reZimu VZ (i u zakazek zadavanych samostatné).

Priklad: VZ celkova — rekonstrukce vozovky a souvisejici pInéni. Sklada se z téchto zakazek: VZ 1 -
rekonstrukce vozovky; VZ 2 — stavba chodniku; VZ 3 — nakup osveétleni. Zakazky byly rozdéleny do dvou
Casti: Cast 1 — rekonstrukce vozovky a stavba chodniku; Cast 2 — nakup verejného osvétleni.

Kdy zakazky scitat? Kdy nescitat? ..

Uklid budov zadavatele — zakazka pravidelné povahy — SCITAT. ) ..

Oprava 2 nesouvisejicich staveb, které spolu funk¢né nesouvisi — NEMUSIME SCITAT. )
Dodavky nebo sluzby, jejichz potfeba se objevila neo¢ekavané nebo nahodile — NEMUSIME
SCITAT.

Stanoveni predpokladané hodnoty (PH) veiejné zakazky rozdélené na casti

PH se stanovi souc¢tem PH vSech casti — bez ohledu na to, zda je zakazka zadavana v jednom nebo
ve vice zadavacich fizeni nebo zda je zaddvana zadavatelem samostatné Ci ve spolupraci s jinym
zadavatelem nebo jinou osobou.

Soucet musi zahrnovat PH vSech plnéni, kterd tvofi jeden funkcni celek a jsou zadavana
v asové souvislosti.

7 wvr

Kazda cast VZ musi byt zadavana postupy odpovidajicimi celkové predpokladané hodnoté
VZ.

Mimo § 18 (3) - Jednotliva ¢ast VZ miize byt zadavana postupy odpovidajicimi PH této
konkrétni ¢asti v pripadé, ze PH takto zadavanych casti nepresahne 20% souhrnné PH.

Predpokladana hodnota verejné zakazky - § 16
e Zahrnuje vSechny ceny, odmény nebo platby, které zadavatel poskytne dodavatellim

v souvislosti s jejich Gcasti v zadavacim fizeni.
¢ Nezahrnuje DPH.
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e Zahrnuje hodnotu vSech plnéni.

e Zahrnuje PH zmén zavazkl ze smlouvy - § 100 (napf. inflacni doloZku, zmény na stavbach
apod.).

e Zadavatel je povinen stanovit PH, ale nemusi ji v zadavaci dokumentaci sdélovat
(s vyjimkou § 100).

e Pokud zadavatel neni platcem DPH, uvede rovnéz hodnotu nezahrnujici DPH.

Zplsob stanoveni predpokladané hodnoty:
e prlizkumem trhu
e shromazdénim informaci a Udajli o zakazkach s podobnym plnénim
e jinym vhodnym zplsobem

Priklady stanoveni predpokladané hodnoty — Dodavky (§ 20) a Sluzby (§ 21):
e pozor u hodinové sazby — nutno stanovit maximalni pocet hodin (kvli
porovnatelnosti)
¢ smlouva na dobu urcitou:
o 48 mésicll a méné = plata za celou dobu trvani;
o vic, jak 48 mésicl = uplata za 48 mésici;
e smlouva na dobu neurcitou — plata za 48 mésici.

Priklady stanoveni predpokladané hodnoty — pravidelné poFizované dodavky nebo sluzby
(8 19):
e skutecna cena uhrazena za predchozich 12 mésic{;

e pokud zadavatel nedisponuje timto dajem = predpoklad za 12 mésicd;

e POZOR - smlouva uzaviena na dobu delsi nez 12 mésicll = PH podle § 20 (dodavky) nebo
§ 21 (sluzby)

e pokud je smlouva uzaviena na dobu kratsi nez 12 mésicli = predpokladana
hodnota pocitana za celych 12 mésicfi.

Vavs

Nejddlezitéjsi pravidla pro urceni druhu VZ a predpokladané hodnoty:
e spravné urcit druh VZ (u stavebnich VZ vzdy podle Ucelu);
e nerozdélovat zakazku neopravnénym zplsobem (souvisejici pInéni vzdy zapocitavat a
to, i ta budouci);
e nestanovovat uméle snizenou hodnotu VZMR (napf. neuzavirat smlouvu na stavebni
prace na 5.999.000,00 K¢)

Zmény zavazkii ze smlouvy (§ 222 ZzvZ):
e podstatné zmény - jsou zakazané;
e nepodstatné zmény — jsou pripustné;
e zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu (po dobu trvani zavazku) bez realizace nového
zadavaciho fizeni.

Za podstatnou zménu se nepovazuje uplatnéni zmény podle § 100 odst. 1 ZZVZ. Pokud jsme
schopni zménu predpokladat vyhradime si ji v zadavaci dokumentaci (ZD) nebo ve smlouvé,
napr.:
e zména terminu (z dlvodu: klimatickych podminek, archeologickych nalezd, vad
v projektové dokumentaci apod.);
e zména ceny (z ddvodu: inflace, zmény legislativy napf. u DPH, navySeni materialQ;
o vyhrady nemusi byt ve smlouvé, staci v zadavaci dokumentaci.

Zména zavazku ze smlouvy — termin plnéni:
e je to ddlezity udaj, pfi jeho neodlivodnéné zméné se mize jednat o nepFipustnou zménu
smlouvy;
e doba plnéni by méla byt definovana lhiitou, nikoliv konkrétnim datem;
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e pokud zadavatel stanovi konkrétni termin, mél by v ZD stanovit podminky pro jeho
pfipadné prodlouzeni (napf. vyhradit zménu terminu z dévodu klimatickych zmén).

Zména zavazku ze smlouvy:
e problematika zmény zavazku ze smlouvy je velice komplikovana;
¢ doporucuje se u VZMR neprekracovat limity (2 mil. / 6 mil.);
¢ dale nezadavat jako VZMR takové zakazky, které jsou tésné pod limitem.

Specifika zadavani VZMR

Kvalifikace dodavatele:
o zplsobilost a schopnost dodavatele splnit VZ;
¢ neni u VZMR povinna, nemusi byt po dodavatelich pozadovana;
e zadavatel neni vazan znénim zakona, tzn. je opravnén se rozhodnout, jaka kritéria
kvalifikace bude po dodavatelich pozadovat.

Zplhsoby zahajeni vybérového Fizeni do 2 mil. K¢:
e U VZ kategorie 1 (do 400 tis. K bez DPH) je mozno VZ zadat pfimo nékterému
z dodavateld, tj. bez provedeni zadavaciho fizeni, jedna se o tzv. pfimé zadani;
e U VZkategorie 2 (nad 400 tis. K¢ do 2 mil. K¢ bez DPH) uveFejnéni vyzvy k podani nabidek
na profilu zadavatele v Tender arena, tzv. oteviena vyzva.
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Zadavaci proces pro VZMR u PO J¢K
(prehledna tabulka — seznam povinnosti pro jednotlivé kategorie dle SM/18/RK a dalsich

predpisi):

Zadavaci proces pro VZMR u pfispévkovych organizaci JEK od 15.11.2024

Zakazky kategorie (dle SM/18/RK): 1 2 3 4
Druh zakazky: Dodavky, sluZ., st. prace Dodavky, sluzby, st. prace Stavebni prace Dodavky, sluzby, st. prace
Predpokl. hodnota pro opakujici se VZ: dle § 19 77vZ dle § 19 Z7VZ X dle § 19 77v7

Predpokl. hod. pro VZ na dobu neuréitou:

plnéni za 4 roky

plnéni za 4 roky

plnéni za 4 roky

plnéni za 4 roky

Predpokl. hod. pro VZ na dobu uréitou: dle §20a§217ZZVZ dle §20a§2177VZ x dle §20a §217ZVZ
Predpokladané hodnota (bez DPH): do 400 tis. Ké nad 400 tis. K& do 2 mil. K¢ nad 2 mil. K& do 6 mil. K& vice ne? limit pro VZIMR
Zakazku administruje: prispévkova organizace prispévkova organizace OVZS oVZs

Zakézku je opravnén zahdjit:

feditel organizace

feditel organizace

feditel organizace prostrednictvim
OVZS po schvileni RK

feditel organizace prostfednictvim
OVZS po schvéleni RK

Zplisob zadani VZMR:

pfimé zadani

oteviend vyzva v Tender arena

oteviend vyzva v Tender arena

oteviena vyzva v Tender arena

Provedeni pfedbéiné fidici kontroly pied

vystavenim obj. nebo podepsanim smlouvy| ano ano ano ano
(dle zédkona ¢. 320/2001 Sb.):
Vypracovani navrhu zadani VZ ano (mozno vyuzit pfilohu ano (povinnost vyuzit pfilohu ano (povinnost vyuzit pfilohu
(SM/18/RK viz pfiloha €. 1) ne €. 1 ze smérnice SM/18/RK) €. 1 ze smérnice SM/18/RK) €. 1 ze smérnice SM/18/RK)
pisemné schvaluje vedouci zfiz. pisemné schvaluje vedouci zfiz.
Schvéleni a predlozeni nadvrhu na VZ: ne zalozit do dokumentace k VZMR | odboru a élen RK, pak nasleduje odboru a €len RK, pak nasleduje
predloZeni administrétorovi predloZeni administratorovi
Uvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele: ne ano (Tender arena) ano (Tender arena) ano (Tender arena)
Vytvoreni zakdzky v Tender Aréna: ne ano ano ano
Nabidky dodavatel( musi byt u&inény: ne pisemné nebo el. nistrojem (TA)] pisemné nebo el. néstrojem (TA) pisemné nebo el. ndstrojem (TA)
Hodnotici komise: ne ano ano ano
Pocet ¢lend + nahradnikd hodn. komise: ne 343 (2 ‘Echo 1+‘1 z—e %K HEI.M R~K 4 3+3 (z toho 1+1 ze ZK nebo RK) 5+5 (z toho 1+1 ze ZK nebo RK)
zakazek nejméné 1 mil. K&)
Jmenovéni &lent hodnotici komise: ne feditel organizace feditel organizace feditel organizace
Prohlaseni o nepodjatosti: ne podepisuji élenové hod. komise podepisuji élenové hod. komise podepisuji ¢lenové hod. komise

O prib&hu vybéru je pofizen:

nic - dodriet § 6 ZZVZ

protokol (hodnotici komise)

protokol (hodnotici komise)

protokol (hodnotici komise)

0 vybéru dodavatele rozhoduje:

feditel organizace

feditel organizace

po schvileni RK feditel organizace

po schvaleni RK Feditel organizace

Zasléni infermace o vysledku zadévaciho

fizeni viem zaéastnénym uchazeédm: ne ano ane ane
ano {administratorovi OVZS) v ano (administrdtorovi OVZS) ano (administratorovi OVZS)
Povinnost oznédmit uzavieni dodatku: ne pfipadé, Ze koneéna cena viz €1.5 odst. 9 a pfiloha €. 2 viz &1.5 odst. 9 a pfiloha &. 2
pfesdhne 2 mil. K& SM/18/RK SM/18/RK
Objednavka nebo smlouva: ano ano ano ano

Obj. nebo smlouvu uzavira:

feditel organizace

feditel organizace

feditel organizace

feditel organizace

Zvefejnéni obj. nebo sml. nad 50 tis. K&:

registr smluv

registr smluv

registr smluv

registr smluv

Zverejnéni sml. nad 500 tis. K¢:

ne

reg. smluv (nahrazuje profil zad.)

reg. smluv (nahrazuje profil zad.)

reg. smluv (nahrazuje profil zad.)

Jak ma vypadat navrh na zadani VZMR?
Doporucujeme vyuzit Pfilohu €. 1 — Navrh zadani verejné zakazky ze smérnice ¢. SM/18/RK:

Pfiloha ¢. 1 k SM/18/RK

NAVRH ZADANI VEREINE ZAKAZKY
predklada jako poZadavek na vypsani zadavaciho fizeni vedouci pfislusného odboru nebo Feditel
organizace popr. spolecnosti:

NAZEV AKCE: (podle schvaleného rozpoctu)
podrobny popis pfedmeétu verejné zakazky

predpokladany termin zahajeni praci
predpokladany termin dokonéeni praci
predpokladané finanéni naklady akce
finan¢ni kryti a) z rozpoctu kraje popr. rozpoctového vyhledu kraje
b) konkrétni uvedeni jiného zdroje (doloZit pfislib)
c) v pfipadé vlastnich zdrojl organizace potvrdit feditelem PO
d) v pripadé vlastnich zdroji spolecnosti potvrdit Feditelem

— navrh hodnoticich kriterii, dle ekonomické vyhodnosti nabidek v¢. urCeni jejich vahy

— navrh sloZeni komise
¢len (titul, jméno, funkce, odbor)

— navrh firem, které by mohly zakazku provadét (nazev, adresa) pro vefejné zakazky
malého rozsahu, zakazky zadavanych podle zakona nebo navrh zakazky pres e-trzisté
pro dané komodity bez stanoveni firem
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Jak postupovat pfi zadani VZMR?
Doporucujeme vyuzit Prilohu ¢. 4 — Postup zadani VZMR ze smérnice ¢. SM/18/RK:

Pfiloha €. 4 k SM/18/RK

Postup zadani verejné zakazky

(1)

()

(7)

(8)

(9)

Pro zadani vefejné zakazky administratorem je nezbytné zpracovat prisluénym odborem KU nebo
organizaci (spolenosti) navrh zadani (viz pfiloha €. 1). Za specifikaci pfedmétu vefejné zakazky a
vécnou spravnost zadavaci dokumentace zodpovida predkladatel.

Navrh na zadani vefejné zakdzky obsahuje (pfiloha €. 1):

a) stanoveni podminek zadavaciho Fizeni v rozsahu stanoveném zakonem v¢. navrhu hodnoticich
kritérii dle zakona,

b) navrh sloZeni komise,

c) navrh dodavatell, ktefi by mohli zakdzku provadét (vefejna zakdzka malého rozsahu,
zjednodusené podlimitni fizeni a jednaci Fizeni),

d) navrh Ih{t pro realizaci a financni kryti,

e) dalsi nalezZitosti, které zpracovatel zadani poklada za podstatné,

f) poZadavky na prokazani zakladni a profesni zplsobilosti a ekonomické a technické kvalifikace
dodavatele - § 75, § 77, § 78 a § 79 ZZVZ,

g) jméno a telefon kontaktni osoby, u které mohou Ucastnici uplatnit své dotazy,

h) pfislusny odbor,

i) osoba, se kterou bude zadani konzultovano,

j) podpis predkladatele a piislusného radniho,

k) doloZeni finanéniho pfislibu,

[) ureni vlastnika nového majetku,

m) poZaduje-li zadavatel zadani verejné zakazky administratorem - Plna moc zadavatele
(organizace, spolecnost) - priloha C. 5

n) navrh smlouvy nebo obchodnich podminek

Slozeni komise musi odpovidat rozsahu a vyznamu vefejné zakazky tak, aby bylo zaruceno

objektivni posouzeni nabidek a vylouc¢eno uplatnéni jinych zajmd. U zakézek s hodnotou vyssi nez

300 mil. KE ma vétsina ¢lend komise prislusnou odbornost ve vztahu k predmétu zakazky.

Komise pro otevirani obalek mizZe byt sestavena v min. poctu 3 ¢lend.

Hodnotici komise jsou jmenovany pro vsechny typy zadavani verejnych zakazek nad 400 tis. KC bez

DPH a jejich ¢lenové jsou podle rozsahu a vyznamu zakazky navrhovani dle ¢lanku 6 této smérnice.

Pro organizacni a administrativni zajiSténi Cinnosti komise urci zadavatel tajemnika komise.

Tajemnik komise, pokud neni soucasné jmenovan Clenem komise, se nesmi podilet na jakékoliv

vécné cinnosti komise (posuzovani, hodnoceni, rozhodovani); pouze organizuje zasedani komise a

zajistuje jeji administraci (pozvanky na jednéni, podpisy prohlaseni o nepodjatosti, pfiprava

nezbytnych podkladl stanovisek pro jednani, zapisy z jednani, zpracovani zpravy o posouzeni a

hodnoceni nabidek, korespondence, zvefejfiovani, zpracovani pisemné zpravy zadavatele apod.).

Na KU je tajemnikem komise urcovan pracovnik administratora. Tajemnik komise uchovava

vsechny dokumenty spojené s prlibéhem zadavaciho fizeni pro zadavatele. Pokud pro zadavatele

(3¢K, krajsky Urad, organizace, spolecnost) vykonava smluvné zadavatelskou cinnost jina pravnicka

osobg, je tajemnikem komise jmenovan vZdy zastupce této pravnické osoby.

Pfi zpracovavani navrhl na zadani vefejné zakdzky musi byt prihlizeno ke |hdtdm nutnym

pro zpracovani nabidek tak, aby zadani veiejné zakazky a vybér nejvhodnéjsi nabidky probéhlo

v dostatecném predstihu a neohrozilo navrzeny cas realizace zakazky.

Vlastni zadani vefejné zakazky zajistuje:

a) vedouci piislusného adboru do financniho limitu 400 tis. K¢ bez DPH.

b) OVZS/ODSH pro verejné zakazky nad 400 tis. K¢ a nedosahujici 2 mil. K¢ bez DPH, a zakazky
schvalované radou kraje, vedoucim OVZS/ODSH po predeslém odsouhlaseni clenem rady kraje
odpovédnym za verejné zakazky.

c) organizace, pro verejné zakazky malého rozsahu s predpokladanou hodnotou nepresahujici 2
mil. K¢ bez DPH schvalované rediteli téchto organizaci. OVZS/ODSH je povinen prostiednictvim
administratora poskytnout témto organizacim metadickou pomoc pii zpracovavani zadani
velejnych zakdzek a soucasné oprévnén kontrolovat pribéh zadavani verejnych zakazek v
téchto organizacich. 5

Bude-li zadavadi Fizeni v souladu s Cl. 9 odst. 10 zasad realizovano s vyuZitim zastupce zadavatele,

musf tento zastupce postupovat v souladu se zasadami a ve spolupraci se zadavatelem.
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(10) Administrator vefejne zakazky predklada navrh zadavaci dokumentace ke schvaleni povérene osobé
nebo radé kraje podle Cl. 3 a 4 téchto zasad a po schvaleni zajistuje dalsi prlibéh zadavaciho Fizen.
(11) Viechny smlouvy a objednavky z vefejnych zakazek na 50 tis. K& jsou uvefejfiovany v registru

smluv.

(12) U vsech vefejnych zakazek zadavanych dle zakona vypracuje zadavatel pisemnou zpravu
zadavatele a do 30 pracovnich dnd od ukonceni zadavaciho fizen ji zvefejni na profilu zadavatele
— administrator v soucinnosti se zadavatelem.

(13) Pokud jsou postupy zadavani verejnych zakazek (napr. u fond( EU atd.) pfisnéjsi nez upravené
postupy témito zasadami, musi zadavatel postupovat podle postupli prisnéjsich.

Co by méla obsahovat vyzva (zadavaci dokumentace)?

identifikacni Udaje zadavatele (ndzev, sidlo, IC);

nazev VZ;

druh VZ (zakdzka na: dodavku, sluzbu, stavebni prace);

popis predmétu pInéni VZ a podminky (termin, misto realizace, zaru¢ni podminky, sankce
apod.);

predpokladany termin pInéni;

Ihdita a misto pro podani nabidek (standardem u VZMR - |h{ita 10 kalendafnich dnd, pocina
dnem, ktery nasleduje po dni zahajeni zadavaciho fizeni (datum vyzvy);

hodnotici kritéria véetné stanoveni zplisobu hodnoceni;

zplisob zpracovani nabidkové ceny (napf. clenéni DPH);

podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (listinna x elektronicka apod.);

u operacnich programd (OP) nutno dodrzet podminky stanovené v ramci prislusného OP.

Prehled nedostatkd zjisténych pfi kontrolach (podle jednotlivych oblasti):

Zadavani a schvalovani zakazek — existence skutecné a zdiivodnéné potieby pro zakazku,
zajisténi financniho kryti:

pred vyhlasenim vyzvy (max. pred podepsanim smlouvy) neni provadéna tzv. predbézna
kontrola pii fizeni vefejnych vydajd pred vznikem zévazku (PRK) doloZena podpisy prikazce
operace a spravce rozpocCtu;

v nékterych pripadech nebylo provedeno zadavaci Fizeni, ackoliv hodnota predmétu
zakazky odpovidala kategorii 2 (VZ s hodnotou nad 100 tis. K¢ do 400 tis. KE bez DPH).

Zadavaci dokumentace — Gplnost (priizkum trhu, pFiprava podkladd, definovani pfedmétu,
urceni podminek ucasti, uréeni predpokladané ceny a dalsich kritérii):

neni dodrzovan § 16 ZZVZ, tj. pred zahajenim zadavaciho fizeni stanovit
predpokladanou cenu predmétu zakazky;

nesplnéni ¢l. 5, pism. 6 SM/18/RK, nabidky musi byt vyzadany minimalné u 3 dodavateld;
pfi realizaci zadavacich fizeni na VZMR postupovat v souladu s § 6 ZZVZ, dodrZovat zejména
zakaz diskriminace.

PFijem nabidek, jejich hodnoceni, posouzeni, vybér nejvhodnéjsi nabidky, zvefejnéni:

neni dodrzovan ¢l. 5, pism. 13 smérnice ¢. SM/18/RK, dle néhoz jsou pfispévkové organizace
JCK povinny VZMR kategorie 2 (od 100 do 400 tis. K¢ bez DPH) evidovat v Evidenci
VZMR v systému Tender arena;

nebyly dodrzeny zasady administrace pro zakazky ,kategorie 2" dle ustanoveni ¢l.
5 odst. 6 a 13 SM/18/RK: o priibéhu vybérli nebyly poFizeny pisemné zaznamy a
organizace nedolozila pisemné zaznamy — rozhodnuti Feditele o vybéru dodavatelti
zakazek.
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Provéreni déleni predmétu zakazky:

e organizace v urCitych pripadech déli predmét zakazky na vice Casti tak, aby
predpokladana cena nedosahla financniho limitu pro zadani VZMR stanoveného SM/18/RK,
zadavaci fizeni tak nejsou uskutecnovana;

e nékdy je predmét zakazky délen tak, aby predpokladana cena nedosahla financ¢niho limitu
stanoveného SM/18/RK pro urcitou kategorii a zadavaci fizeni pak probéhnou v rezimu
zadavacich podminek napf. pro zakazky kategorie 2 namisto kategorie 3.
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D. Vedeni ucetnictvi

Pravni ramec:

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.
Vyhlaska €. 383/2009 Sb., o Gcetnich zaznamech v technické formé...

Ceské Getni standardy pro nékteré vybrané Gcetni jednotky ¢. 701 — 710

Vnitfni predpis zfizovatele — MP/84/OEKO

Zakon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole

Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., ...

Ocekavané legislativni zmény:

Zakon €. 583/1991 Sb., o Ucetnictvi
Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoct(

Pravdépodobna ucinnost: 01.01.2027

FKSP

Pravni ramec:

Pridél:

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocttli - § 33
Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potreb — BYLA
ZRUSENA!

Pravidla uréena v souladu se zakonem ustanovenimi ve VLASTNIM vnitinim predpisu a
filozofii fondu

1% z rocniho objemu nakladd ztctovanych na platy a nahrady platd, popfipadé na mzdy a
nahrady mezd a odmény za pracovni pohotovost.

POZOR na refundace mezd zaméstnancl v pripadech, kdy napf.:

o zameéstnanec byl podle zvlastniho pravniho predpisu uvolnén pro prekazku v praci
z ddivodu obecného zajmu (Zakonik prace § 206 odst. 3) - Ucast na zajisténi voleb;

o nebo pfi Ghradé poskytnuté nahrady mzdy (platu) pfi pracovnim volnu souvisejicim
s akci pro déti a mladez od 1. 1. 2024 (OSSZ) - ucast na taborech jako vedouci.

MUSI ¢astku ve vysi 1% z celkové uhrazené Eastky ze zakladniho pridélu vyjmout.

Uctovani: 527/412, 262/241, 243/262

vV

Cerpani — pozor na diskriminaci — niz&i Gvazky

Prispévky na produkty sporfeni na stafi zaméstnancd, které jsou osvobozeny od dané
z prijm{ fyzickych osob 50% z rozpoctovaného zakladniho pridélu

o Uttovéani:  412/378, 348/243 (ptipadné pievod z Uctu 241/262, 262/243)
Zavodni stravovani zajisténé prostiednictvim jiné osoby

o Uttovani: 527,412, 335/321, 321/241, 262/243, 241/262
zavodni stravovani zajisténé prostrednictvim vlastniho zafizeni
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o Uttovani: 412, 335/602, 262/243, 241/262
e Navratné socialni vypomaoci, zapQjcky na bytové tcely
o Utovani:  335/243, splatka 243/335

e Rekreacni pobyty (jiz neni povinnost hradit celou ¢astku, ale nepenézné — tzn. formou
faktury od dodavatele pouze s tou Casti, kterou hradi zaméstnavatel z FKSP)

o Utovani:  412/321, 321/243

MOZNA ZMENA:
Snémovni tisk ¢. 700/2,
CAST OSMA - Zména zékona o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd

e CLXI
V § 33 odst. 1 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd,
ve znéni zakona ¢. 306/2008 Sb., zakona €. 349/2023 Sb. a zakona ¢. 418/2023 Sb., se véta
posledni zrusuje.

e CLXI
Prechodné ustanoveni Penézni prostiedky, které byly vedeny na uctu fondu kulturnich a
socidlnich potfeb prede dnem nabyti GCinnosti tohoto zakona, se pouZiji podle zakona
¢. 250/2000 Sb., ve znéni ucinném ode dne nabyti Ucinnosti tohoto zakona.

To znamena:
§ 33, odst. 1

Fond kulturnich a socialnich potfeb je tvofen zakladnim pfidélem na vrub nakladl pfispévkové
organizace ve vysi 1 % z ro¢niho objemu naklad(i zG¢tovanych na platy a nahrady platli, popfipadé
na mzdy a nahrady mzdy a odmény za pracovni pohotovost, na odmény a ostatni plnéni za vykonavanou
Draci, Mejméni-50-2 ey i . . .

DOSUD NESCHVALENO — poslanciim zaslano 12. zafi 2024

Zjisténé nedostatky:

Zachyceni penéz:

e Pokladna
e Banka — jiny pocet uctl bankovnich a jiny pocet Gc¢td ucetnich (analytickych)
oProvozni Gcet
o Ucet rezervniho fondu
oUcet verejné sbirky
o Utet fondu investic
Peclivé a presné zachytit v Gcetnictvi.
Pokladna:
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Zachycovat jen skutec¢né provedené operace.
Z pokladny neni mozné vyplatit zapornou castku.

Spravny postup vyuctovani zalohy poskytnuté zaméstnanci:

Poskytnuta zaloha 200,00 K¢ 335/261 Vydajovy pokladni doklad
Vyuctovani zalohy 180,00 K¢ 5xx/335 Pfijmovy pokladni doklad
Vraceni zbylé ¢astky 20,00 K¢ 261/335 Prijmovy pokladni doklad

A tudiz neni mozné, aby pokladna méla zaporny ziistatek.

Pouzivani platebnich karet v PO

e Karta neni cenina — nelze uplatnit dohodu o odpovédnosti k ochrané hodnot svérenych
zameéstnanci

e  P¥i predavani:
o Kdo méa odpovédnost?
o Jedna karta pro vice zaméstnanc(?
o Nebezpedi zneuziti i lidmi mimo organizaci (napf. rodinni pfislusnici)

e  P¥i pouziti platebni karty nestaci pouze cestné prohlaseni, na co byla pouzita. Vzdy musi
byt kazda uhrada jejim prostfednictvi dolozena i pfislusnymi doklady — Gctenky, faktury atd.

Uétovani zasob

o Uttovani o pofizeni zasob zplisobem A je vidy prostfednictvim Gétu 111
e Nadmérné a nerealné vyskladnovani skladll az napf. do ,,0" na konci Ucetniho obdobi

o PFi priimérné spotfebé v jednotlivych mésicich v fadu tisicl, pfip. desitek tisic, je velmi
tézko obhajitelné vyskladnéni v poslednim mésici v fadu az statisicd.

Nedovolena uprava vysledku hospodafreni.

Moznost posouzeni financnim Ufadem jako nepovolené kraceni dané.

Peclivé uctovani a kontrola dlouhodobého majetku

Majetkova evidence (EMA) a Ucetnictvi
¢ Odpisy (mésicni) -- > 551/08x

e Celkové opravky z Hlavni knihy dle analytickych uctd (08x) = Celkové opravky
v sestavach majetku

Plus spravné Gctovani o fondu investic:
o Uttuje se pfi pohybu penéz
o NE pri prijeti faktury doslé

o NE pfi zafazeni majetku
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~Kantyna"

Je-li provozovano takové zarizeni pro klienty (prevazné §gcié|nich sluzeb) i v ramci urcité
aktivizace, neni mozné o vsech probéhlych operacich NEUCTOVAT

e Nakup zbozi
e Prodej zbozi
e Odvod trzby
¢ Inventarizace

Vzdy vSechny operace musi byt evidovany a zachyceny v ucetnictvi PO.

Trocha opakovani:

Vnitini predpisy

e Ustanoveni vnitfnich prepist v rozporu s pravnimi predpisy;

o povinnost odebirat jidlo pro pracovniky v kuchynich — zruseno v roce 2008

e PouZivani ustanoveni pravnich predpist, které se:

o vlbec netykaji pfispévkové organizace — zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla) - pro PO
plati zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd;

o netykaji se praxe v organizaci — napf. pracovni pohotovost

e Zrusené pravni predpisy, napf.:

o pokyn GFR D — 22 byl zruen ke dni 31.12.2022 — nahrazen pokynem GFR D — 59;

o Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potreb;

¢ Nastaveni odpovédnosti — obéh Ucetnich doklad{:

o Neni zadny — miZe se na né&jakou oblast zapomenou — zvazit jeho vytvoreni;

o Je velmi struény — nestanovuje potiebné informace o jednotlivych procesech
V organizaci;

o Stanoveni zastupd odpovédnych osob;

o Aktualizace odpovédnych osob;

¢ Protichfidnost informaci, napf. u predpisu tykajiciho se fondového hospodareni a predpisu
0 FKSP — penézni a nepenézni pInéni;

e Zkracovani popisu Ucetnich postupl (zvlasté u operaci vyskytujici se individualné a
ojedinéle), napf. odvod do rozpoltu zfizovatele 416/241 namisto UCtovani 401/349,
349/241, 416/401

e Zasady Cerpani FKSP

o Presné nastaveni Cerpani ve vnitfnim predpisu

Uéet 314 — Kratkodobé poskytnuté zalohy

Nespravné a nadbytecné uctovani Ghrady zalohy prostfednictvim Gctu 321 — Dodavatelé
Nespravné pouziti celé uhrazené zalohy — i pfi jeji pouze ¢astecné spotrebé

Vyuctovani vratky prostfednictvim zavazkového Uctu (zpravidla 321 — Dodavatelé, pripadné 383 — Vydaj
pristiho obdobi) na strané Ma dati

ZaUctovani vratky jako pfijmu penéz v bance na strané DAL se zapornym znaminkem
Priklad C. 1:
Na zaloze uhrazeno celkem 100,00 K¢ 314/ 241
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Faktura dosla ve vysi 100,00 K¢ 111,501, 518/ 321 (112 /111)
(ndkup zasob, materialu, sluzby)
Vyuctovani zalohy k fakture 321 /314
MP/84/0EKO - ¢lanek 27
Priklad €. 2 - vratka:
Na zaloze uhrazeno celkem 100,00 K¢ 314 / 241
Faktura dosla ve vysi 80,00 K¢ 111,501, 518/ 321 (112 /111)
(ndkup zasob, materialu, sluzby)
Vylctovani zalohy k fakture ve vysi 80,00 K¢ 321 / 314
Vratka zalohy ve vysi 20,00 K¢ 241 / 314
MP/84/0EKO - Clanek 27
Priklad €. 3 - doplatek:
Na zaloze uhrazeno celkem 100,00 K¢ 314/ 241
Faktura dosla ve vysi 120,00 K¢ 111,501, 518/ 321 (112 /111)
(ndkup zasob, materialu, sluzby)
Vylctovani zalohy k fakture ve vysi 100,00 K¢ 321/ 314
(zaloha celkem)
Doplatek faktury ve vysi 20,00 K¢ 321 /241
MP/84/0EKO - ¢lanek 27

Ucet 324 — kratkodobé prijaté zalohy

Priklad ¢. 1 - doplatek:
Na zaloze uhrazeno celkem 100,00 K¢ 241 / 324
(za sluzebni byt)

Vyuctovani 120,00 K¢ -502 /

311
(Pfipadné: 311/ 502)
Vyuctovani zalohy ve vysi 100,00 K¢ 324/ 311

(zaloha celkem)

Doplatek ve vysi 20,00 K¢ 241/ 311
Priklad €. 2 - vratka:

Na zaloze uhrazeno celkem 100,00 K¢ 241 / B24

(za sluzebni byt)
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Vyuctovani 80,00 K¢ -502 /

311
(Pfipadné: 311/ 502)
Vyuctovani zalohy ve vysi 80,00 K¢ 324 / 311

(zaloha celkem)

Vratka ve vysi 20,00 K¢ 324 / 241

Ucet 335 — Pohledavky za zaméstnanci

Priklad €. 1 - doplatek:
Zaméstnanci vyplaceno 100,00 K¢ 335/ 261
VyUctovani 120,00 K¢
Zuctovani vyplacené zalohy 100,00 K¢ 50x / 335
Doplatek 20,00 K¢ 50x / 261
Priklad €. 2 - vratka:
Zaméstnanci vyplaceno 100,00 K¢ 335/ 261
Vyuctovani 70,00 K¢
Zuctovani vyplacené zalohy ve skutecné vysi 70,00 K¢
50x / B35
Vratka 30,00 K¢ 261 / 335
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E. Ostatni - stravovani zaméstnanct

Legislativni ramec:

e Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoct(

e Zdakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

e Zakon . 586/1992 Sb., o danich z pfijm{

e Vyhlaska ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé v prispévkovych
organizacich zfizenych Gzemnimi samospravnymi celky

e Metodicky pokyn zfizovatele — MP/84/OEKO — Piiklady uctovani pro obecni a krajské
prispévkové organizace

e Vyhlaska 114/2002 Sb., o FKSP — ZRUSENA

Pfispévek na stravovani je pro prispévkové organizace USC upraven v § 33b rozpoctovych pravidel
uzemnich rozpoctd ve spojeni s vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich
Uhradé v prispévkovych organizacich zfizenych Uzemné samospravnymi celky.

Prispévek na stravovani je soucasti benefitll poskytovanych zaméstnavatelem zaméstnanci, je tudiz
nenarokovy.

Zména od 1.1.2024

U obou forem stravovani (penézni a nepenézni) poskytnutého zaméstnavatelem nové plati pro jeho
osvobozeni u zaméstnance tyto podminky:

a) Zameéstnanec, ktery ma stanovenou sménu, musi béhem této smény vykondvat praci
alesponi 3 hodiny

b) V prlbéhu smény zaméstnanci nevznikl narok na stravné pri pracovni cesté podle zakoniku
prace.

Pokud jsou splnény obé vySe stanovené podminky ma zaméstnanec za jednu sménu osvobozen
prispévek na stravovani (penézni i nepenézni) do vyse 70 % horni hranice stravného (tzn. v roce 2024
je limit stanoven na 116,20 k¢ — 70 % ze 166,- KC), které Ize poskytnout zaméstnancdm odménovanym
platem pfi pracovni cesté trvajici 5 az 12 hodin. Pokud je délka smény v Uhrnu s prestavkou v praci
povinné poskytovanou zaméstnavatelem dle zakoniku prace delsi nez 11 hodin je mozné poskytnout
dalsi ptispévek, ktery bude do vySe uvedené limitni hranice také osvobozen.

Dle Zakona ¢. 586/1992, o dani z pfijmd — pro osvobozeni od dané je nutné prokazat spinéni téchto
podminek:

1. U zaméstnavatele:
e hodnota poskytnutého stravovani neprekrocila limit stanoveny pro osvobozeni prijmu.

2. U zaméstnance:
e zaméstnanec odpracoval alespon 3 hodiny v ramci planované smény (nikoliv prescasu!);
e zaméstnanci v priibéhu této smény nevznikl narok na stravné pfi pracovni cesté;
e v pripadé dalSiho poskytnutého prispévku dolozit, Ze délka smény (planované) v Uhrnu
s prestavkou byla delsi nez 11 hodin.

Pri poskytnuti pfispévku na stravovani v penézni ¢i nepenézni formé nad uvedeny limit je zaméstnavatel
povinen toto pripocist k prijmlm zaméstnance a poskytnuty prispévek nad limit podrobit zdanéni i
zakonnym odvoddm pojistného.
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Hodnotu poskytnutého penézitého prispévku a nepenézitého prispévku na stravovani
snizeného o doplatek zaméstnance je povinnosti zaméstnavatele zaznamenat do mzdového
listu zaméstnance.

V praxi se tyto zmény tykaji:

1) Stravovani pFi vykonu prace na pracovisti
e Zameéstnavatel je povinen umoznit zameéstnanclim stravovani, ale neni povinen jej zajistit Ci
poskytovat jakykoliv pfispévek na stravovani.

a) Stravovani ve vlastnim zarizeni (jidelna)

Ve vlastnim stravovacim zafizeni se mohou stravovat:

Zaméstnanci v pracovné pravnim vztahu (v pracovnim poméru + na dohody DPP a DPC);
Byvali zaméstnanci (dfchodci);

Cizi fyzické osoby na zakladé smlouvy o stravovani;

Zaméstnanci jinych zaméstnavateld, ktefi jsou na pracovni cesté v PO (napf. kontrola).

Kalkulace cen (néklady na stravovani):

Naklady na suroviny hlavnich jidel (snidané, obédy, vecefe) — pofizovaci cena surovin;

Naklady na suroviny doplfikovych jidel (svaciny);

Ostatni provozni naklady — vécné, osobni a rezijni;

Naklady na provoz hradi organizace v pIné vysi z nakladd na hl. ¢innost;

PC surovin hradi zaméstnanec (mozny prispévek z FKSP);

Pokud zaméstnavatel v prlibéhu smény ¢i kalendarniho dne poskytuje zaméstnanciim vice

jidel charakteru snidané, obéd, vecefe, uvedeny limit se nevztahuje na kazdé jidlo

samostatné, ale osvobozena bude hodnota vSech téchto forem stravovani v Uhrnu do 70 %

horni hranice limitu stravného;

e Ocenéni jidla dle kalkulace bez zisku nebo vcetné zisku (min. 3 -7 %), rozhodna je cena,
ktera je Uc¢tovana jinym osobam.

e Pii zajisténi stravovani ve vlastnim zafizeni nelze poskytnout penézity prispévek

na stravovani.

b) Stravovani prostrednictvim jiného subjektu nebo stravenky, stravenkové karty

s kreditem (stravovani nepenézni formou)

*,
0.0

% Na zakladé smlouvy u jiného poskytovatele stravovani
% Stravenky nebo stravenkové karty s kreditem
o Lze poskytnout pouze zaméstnanctim v pracovnim poméru (NE na dohody — DPP, DPC);
e Zaméstnavatel mdze hradit az 55 % z ceny hlavnich jidel do 70 % horni hranice stravného
u pracovni cesty 5-12 hodin (116,20 K¢) z nakladt hl. ¢innosti, zbytek si hradi zaméstnanec
sam, mozny prispévek z FKSP.

c) Penézity prispévek na stravovani
o Lze poskytnout pouze zaméstnanctim v pracovnim poméru (NE na dohody — DPP, DPC);
¢ Nelze poskytnout, pokud je zajisténo stravovani ve vlastnim zafizeni;
e Je hrazeno z naklad{ organizace, popfipadé ¢astecné z FKSP.

2) Stravovani pri pracovni cesté
e Dle aktualni vyhlasky ma zaméstnanec zakonny narok na stravné odstupriované dle délky
pracovni cesty. Neni predmétem dané z pfijmu;
e Pokud bylo zaméstnanci poskytnuto néjakou formou jidlo bezplatné — je adekvatné kracen
narok na stravné. Neni predmétem dané z pfijmu;
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Soubéh prispévku na stravovani a stravného v ramci pracovni cesty.

e Pokud v priibéhu stanovené smény zaméstnance odpracuje na pracovisti 3 a vice hodin a
zaroven je vyslan na pracovni cestu, mohou nastat tyto situace:
o Narok na stravné pfi pracovni cesté 5-12 hodin vznikne v priibéhu smény, nelze jiz
zameéstnanci poskytnout prispévek na stravovani;
o Narok na stravné vznikne prfed nebo po stanovené sméné, je mozny soubéh
poskytnuti stravného i pfispévku na stravovani.
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E. Ostatni - registr smluv
Pravni ramec

e Zakon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv,
uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv)
e Metodicky pokyn zfizovatele J¢K ¢. MP/98/0OLVV

Spravcem Registru smiuv bylo Ministerstvo vnitra, od 1.4. 2023 je nové spravcem Digitaini a informacni

agentura (DIA)

Provérované skutecnosti:
e vnitfni pfedpis pro tuto oblast neni povinny, je vSak potfeba dodrzovat Zakon ¢. 340/2015
Sb., o registru smluv a metodicky pokyn ¢. MP/98/0LVV;
e urceni odpovédné osoby a jejiho zastupce pro vkladani smluv/objednavek/dodatkd
do RS (doplnéni této Cinnosti do pracovni naplné zaméstnance);
urceni, zda smlouva do RS nalezi;
zajisténi strojové Citelnosti smluv/objednéavek/dodatkd;
anonymizace (znecitelnéni) citlivych udaju;
dodrzeni Ih(ty 30 dni (max. 3 mésice) pro vklad do RS;
e spravné vyplnéni metadat (textového oznaceni, hodnoty smlouvy, zverejnéni ptiloh);
e sprdvnost identifikace protistrany (ovéfeni pomoci aplikace ARES apod.);
e navaznost dodatku na smlouvu (vyplnéni ID navazné smlouvy);
e existence plnéni (zaplaceni) pfed zverejnénim;
e sprdvnost zadani data uzavieni smlouvy v metadatech;
e shoda originalu se zvefejnénym dokumentem;
e dlouhodobé smlouvy a spravnost vyplnéni jejich hodnoty dle metodiky (v souctu za 5 let);
e ramcové smlouvy a objednavky z nich vyplyvajici (ID navazné smlouvy);
e kontrola obsahu (nélezitosti) uzaviranych smluv/objednavek (uvadéni dolozky a spravné
nastavit u¢innost — okamzikem zverejnéni.

Urceni, zda smlouva do RS nalezi

Do RS se vkladaji dokumenty, jako jsou: smlouvy, objednavky a dodatky s hodnotou vyssi nez
50 tis. K¢ (bez DPH). Nékteré dokumenty jsou zbytecné vkladany nad ramec ZRS, jedna se o smlouvy
nedosahujici hodnoty 50 tis. K¢ bez DPH nebo dodatky tykajici se jinych ustanoveni nez financnich.

Smlouvy se zverejnuji bez ohledu na smluvni typ (kupni, najemni, servisni, o dilo, mandatni apod.),
bez ohledu, zda se jedna o vydej Ci pFijem prostredkdi, dlileZita je hodnota.

Polozky, které do RS nenalezi:

o fakticka pInéni ze smlouvy (faktury);

e smlouvy, objednavky a dodatky nedosahujici hodnoty 50 000 K¢ bez DPH;

e smlouvy s fyzickou osobou — nepodnikatelem (pokud se neprevadi vlastnik
nemovitosti);

e obrazové prilohy jako je vykres, projektova dokumentace, model, vzor a vypocet;

« smlouvy o Cinnosti zpravodajskych sluzeb, organli Cinnych v trestnim fizeni nebo
zajist'ovani bezpecnosti a obrany Ceské republiky;

o smlouvy, jejichZ misto pInéni je mimo Uzemi CR;

e smlouvy podle autorského zakona;

e smlouvy s obci, kterd nevykonava rozsifenou plisobnost a jejimi organizacemi;

32



Metodicka konzultace pro ekonomy a ucetni 2024

e smlouvy v souvislosti s mimoradnou udalosti ohrozujici zivot, zdravi, majetek nebo
Zivotni prostredi.

Zajisténi strojové cCitelnosti

Vkladané dokumenty by mély byt strojové cCitelné, tzn., moznost hledat ¢i najit pomoci fultextového
vyhledavani, Ize vyhleddvat konkrétni znaky (nejednd se o naskenovany obrazek). Absence
otevieného a strojové citelného formatu zptlisobuje neplatnost zverejnéné smlouvy
od pocatku.

Registr smluv podporuje nasledujici formaty:

e Portable Document Format (.pdf)
Word 97-2003 (.doc)
Office Open XML (.docx)
Rich Text Format (.rtf)
OpenDocument Text (.odt)
Plain Text (.txt)

Anonymizace (znecitelnéni) citlivych Gdaja

Citlivé Gdaje (vlastnorucniho podpisu) by mély byt znelitelnény. Pro tento Ucel doporucujeme pouzit
program napt. PDF-XChange Editor Plus. Je vhodny i pro zajisténi strojové Citelnosti pfi prevodu
soubord do PDF. Nadmérné znecitelnéni smlouvy — smlouva se nepovazuje za uverejnénou.

Smlouva s fyzickou osobou, ktera nejedna v ramci své podnikatelské cinnosti

Jméno Neanonymizovat (zakladni osobni (daj)

Prijmeni Neanonymizovat (zakladni osobni (daj)

Titul Anonymizovat (osobni (daj)

Adresa trvalého pobytu Anonymizovat kromé nazvu obce (nazev obce je
zakladnim osobnim Udaje)

Datum narozeni Anonymizovat kromé roku narozeni (rok narozeni
je zékladnim osobnim udajem)

Zastupce povinného subjektu Neanonymizovat (pljde o funkcionare vefejné
spravy)

Udaje o daldich osobach (napf. zhotovitel | Anonymizovat (osobni tdaj)
geomentického planu, apod.)
Udaje o zaméstnanci vefejné spravy Anonymizovat. Neanonymizujici se Udaje, které
vypovidaji o verejné nebo Gredni ¢innosti nebo o
jeho funkénim nebo pracovnim zarazeni (i ty
sohledem na bezpetnost nékdy vhodné
anonymizovat)

Nazev spoleCnosti, kterd ve smlouvé figuruje | Neanonymizovat (nejedna se o osobni (idaj)
(Napf. na pozemku je veden opticky kabel)

(t:islo Uctu povinného subjektu Neanonymizovat (nejedna se o osobni Udaj)
Cislo Gctu fyzické osoby Anonymizovat (osobni (idaj)
Vlastnorucni podpisy smluvnich stran Anonymizovat (osobni Udaj)
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Smlouva s fyzickou osobou podnikajici

Jméno podnikatele (obchodni firma nebo vlastni
jméno)

Neanonymizovat (tyto Udaje z obchodniho nebo
Zivnostenského rejstfiku jsou vefejné a uvadéji se
také jako metadata ,identifikace smluvnich stran®

v

ICO Neanonymizovat (pokud subjekt ICO ma, uvadét
v metadatech)
Adresa sidla Neanonymizovat (ackoliv se tento Udaj shoduje

s adresou bydlisté, jednd se o vefejny udaj
vedeny v obchodnim nebo Zivnostenském
rejstiiku a taktéZ zpracovovani osobnich Udajd
podle ¢l. 6/1/c GDPR ve vztahu k povinné
identifikace smluvni strany)

ID datové schranky

Radéji neuvadét ( po novele se né vzdy jedna o
verejny udaj)

-

DIC

SpiSe anonymizovat ( ackoliv se jedna o verejny
Udaj z registru platct a identifikovanych osob, je
sloZen z rodného Cisla a neni zcela vyjasnéno, jak
s DIC nakladat)

Zastupce povinného subjektu

Neanonymizovat (pljde o funkcionare verejné
spravy)

Dodaci adresa

Neanonymizovat (nejednd se o osobni Udaj,
takovy Udaj by se znecitelnil, pokud by jeho
uverejnéni mohlo ohrozit bezpec¢nost plnéni ze
smlouvy)

Referencni Cislo odbératele

Neanonymizovat (nejedna se o osobni Udaj)

Udaje o daldich osobach (napf. zhotovitel

geomentického planu, apod.)

Anonymizovat véetné jmen a pfijmeni (osobni
Udaj)

Udaje o zaméstnanci verejné spravy

Anonymizovat vcetné jmen a piijmeni (osobni
Udaj)

Nazev spolecnosti, kterda ve smlouvé figuruje
(Napf. na pozemku je veden opticky kabel)

Neanonymizovat (nejedna se o osobni Udaj)

Cislo U¢tu povinného subjektu

Neanonymizovat (nejedna se o osobni Uidaj)

Cislo Gi¢tu fyzické osoby, fyzické osoby podnikajici

Anonymizovat (osobni Udaj)

Cislo objednévky

Neanonymizovat (nejedna se o osobni Udaj)

Vlastnorucni podpisy smluvnich stran

Anonymizovat (osobni Udaj)

Smlouva s pravnickou osobou

Nazev pravnické osoby (nékdy se také Fika firma)

Neanonymizovat (nejedna se o osobni Udaj)

1CO

Neanonymizovat (nejedna se o osobni Udaj)

DIC

Neanonymizovat (nejedna se o osobni Udaj)

ID datové schranky

Neanonymizovat (jedna se o verejny Udaj)

Adresa sidla

Neanonymizovat (nejedna se o osobni Udaj)

Statutarni zastupce nebo prokurista

Neanonymizovat (jedna se o Udaje vedené
v registrech, evidencich, seznamech nebo
rejstficich, které jsou na zakladé zakona
pristupné a které Ize vyuzit k verejné kontrole
povinnych subjektl jako oteviend data — Casto
pljde o obchodni rejstrik

Zastupce povinného subjektu

Neanonymizovat (pljde o funkcionare verejné
spravy)

Dodaci adresa

Neanonymizovat (nejedna se o osobni Udaj,
takovy Udaj by se zneditelnil, pokud by jeho
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uverejnéni mohlo ohrozit bezpecnost pInéni ze

smlouvy)
Referencni Cislo odbératele Neanonymizovat (nejedna se o osobni Uidaj)
Udaje o dalsich osobach (napf. zhotovitel | Anonymizovat véetné jmen a piijmeni (osobni
geomentického planu, apod.) udaj)
Udaje o zaméstnancich pravnické osoby | Anonymizovat véetné jmen a piijmeni (osobni
(telefonni isla, funkce, e-maily) Udaj)
Udaje o zaméstnanci vefejné spravy Anonymizovat. Neanonymizuji se Udaje, které

vypovidaji o vefejné nebo Uredni Cinnosti o jeho
funkénim nebo pracovnim zafazeni (i ty
sohledem na bezpecnost nékdy vhodné
anonymizovat)

Nazev spolecnosti, ktera ve smlouvé figuruje | Neanonymizovat (nejedna se o osobni Udaj)
(Napf. na pozemku je veden opticky kabel)

Cislo U¢tu povinného subjektu Neanonymizovat (nejedna se o osobni Udaj)
Cislo U¢tu pravnické osoby Neanonymizovat (nejedna se o osobni Udaj)
Cislo objednavky Neanonymizovat (nejedna se o osobni Uidaj)
Podpisy smluvnich stran Anonymizovat (osobni (idaj)

DodrzZeni Ihiity 30 dni (max. 3 mésice) pro vklad do RS

Zakon stanovi Ihdity od uzavfeni smlouvy po vlozeni. Smlouva by méla byt zvefejnéna bez zbyte¢ného
odkladu (ihned); nejpozdé&ji do 30 dnd; oprava metadat nejpozdé&ji do 3 mésicll. Zaroven plati, ze
nesmi nastat plnéni plynouci ze smlouvy jesté pred jejim zverejnénim. Pokud nejsou dodrzena
tato pravidla, pravné se pohlizi na smlouvu jako zrusenou od pocatku. Doporucujeme idedlné
podepisovat smlouvy jako posledni v poradi a zverejiovat je ihned po podpisu. Smlouvy se z registru
smluv po spInéni nemazou.

Spravné vyplnéni metadat

METADATA — DATA OBSAHUJICI INFORMACE O JINYCH DATECH — v kontextu zékona
o registru smluv jsou metadata identifikacni Udaje tykajici se zverejiiované smlouvy, které musi byt
zverejnény spolu s touto smlouvou — povinnymi metadaty jsou:

identifikace protistrany;

vymezeni predmétu smlouvy;

datum uzavieni;

cena (pokud ji smlouva neobsahuje, tak hodnota predmétu smlouvy, Ize-li ji urcit).

Identifikace protistrany — v RS musi byt uvedena presné v souladu s verejnymi registry —
doporucujeme ovérit v ARES. Pozor na uvadéni duplicitni informace o vkladateli namisto jednotlivého
dodavatele.

Vymezeni predmétu smlouvy — v metadatech by mél byt oznacen stru¢né a presné pfimy predmét
smlouvy (koupé€, darovani, najem); nepfimy predmét (nemovitost, véc movitd); nepouzivat zkratky;
neuvadét Cisla projektd, Cisla jednaci; uvadét o jaky typ dokumentu se jedna (smlouva, dodatek,
objednavka); u dodatku — napf. dodatek ke smlouvé o dilo — viceprace

Spravné: Prodej nebytového prostoru; Smlouva o dilo: stavba kanalizace; Koupé dilenského naradi;
Prondjem kancelari apod.

Nespravné: Smiouva; Objednavka,; Nebytovy prostor; Ramcova smilouva 2021, Dodatek smlouvy
C.73651DV; OPC KZ 5521 objednavka apod.

Datum uzavi'eni smlouvy — sjednano ve smlouvé nebo podle obecného pravidla (uzaviena, jakmile

dojde navrhovateli akceptace); odviji se od n&j vSechny zakonné Ihlty; neuvadét pozdé&jsi datum,
nez je den, ve kterém je smlouva uverejiiovana; pfi kontrole musi byt v souladu s origindlem smlouvy.
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Cena/Hodnota — RS nabizi tfi datova pole pro vyplnéni hodnoty smlouvy. Pokud je cena znama nebo
Ize hodnotu urcit, mdzete vyplnit bud’ datové pole Cena/Hodnota v K¢ bez DPH, nebo Cena/Hodnota
v K¢ vcetné DPH (staci vyplnit jedno z nich). Zakon o registru smluv neuvadi, ktera hodnota ma prioritu,
presto Ize dovozovat, Ze na prvnim misté je postavena cena, popf. hodnota bez DPH. Pokud neni mozné
hodnotu predmétu smlouvy urcit (napf. energie), nemusite vyplnit zadné z téchto datovych poli.
U smluv na dobu neurcitou se uvadi predpokladana hodnota v souctu za 5 let.

Dodatky — pokud se cena/hodnota zvysuje, uvede se Castka, o kterou se cena/hodnota navysuje, pokud
se snizuje, uvede se Castka, o kterou se snizuje se znaménkem minus.

Prilohy — smlouva by méla byt zvefejnéna vcetné pfiloh, pokud tyto pfilohy neobsahuiji citliva data nebo
nespadaiji do nékteré z kategorii §3 odst. 2 b) ZRS. Pokud byl uzavien dodatek ke smlouvé s Gcinnosti
pred 01.07.2016 plati, Ze tento dodatek bude mit v prilohach pdvodni smlouvu véetné vsech predchozich
nezverejnénych dodatk( dle ZRS.

Navaznost dodatku na smlouvu

V pripadé aktualizace jiz zverejnéné smlouvy, je jeji dodatek zverejiiovan samostatné, nutno k nému
pristupovat jako kdybychom zvefejnovali zcela novou poloZku (dokument) s tim, ze se v metadatech
uvede tzv. ID navazné smlouvy. Tzn., Ze jesté pred zverejnénim dodatku je potfeba vyhledat Ciselny
Udaj (ID) jiz dfive zverejnéné smlouvy a navazat toto ID na zverejiovany dodatek.

Smiluwni strany
IDEMNTIFEGACE SMLUWNI STRANY (FRIPADNE VICE SMLUNWVNICH STRAM}

¢ sarammy

DOFLNIT DDAE DLE IS0 /1D DATOVE SCHIRANKY

PRIDAT

DEMTIFBCACE FUSLIKUIICT SMUUWHE STRANY

(@) IDENTIFBASHI UDAIE PUBLIKLLIGCT S3LLVKI STRAKY BUDOU DOFLMERY AUTOMATIZOVANE 7 DDAI0 DATOVE
SCHRAMKY ODESILATELE FORMULARE.

[ ——
Wyberte ~

(C)  DENTIFRACHT IDAJE PUBLIKLJICT SMLUNMNT STRANY SE 00 UDAJD DATOVE SCHRANKY ODESILATELE LISl T JDED
PUBLIFACE W ZASTOUPENL

Udaje o smlouvé

i
i
i

Fiilohy
wrilohas Soubor nevybran

PInénim bez pravniho dlivodu se oznacuje situace, kdy dojde k pInéni (zaplaceni predmétu
smlouvy), které nastalo jeSté pred zvefejnénim smlouvy v RS. Tato skuteCnost je vyhodnocena
dle obcanského zakoniku jako bezd@vodnym obohacenim.

Shoda originalu se zverejiiovanym dokumentem — porovnani s originalnim dokumentem.
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Dlouhodobé smiouvy
U dlouhodobych smluv na dobu neuréitou se posuzuje (dle metodiky) hodnota (odhad) v souctu
za 5 let.

Ramcové smlouvy a jejich objednavky
Objednavky nad 50 tis. K¢ plynouci ze sjednanych ramcovych smluv se zvefejiuji samostatné podobné
jako dodatky s odkazem na ID navazné smilouvy.

Kontrola obsahu a nalezitosti uzaviranych smluv

Dle metodického pokynu JihoCeského kraje ¢. MP/98/OLVV musi byt ve smlouvach zverfejiovanych v RS
povinné uvedena tzv. dolozka (Clanek 10), kterd upozorfiuje protistranu na zvefejnéni smlouvy.
Dle ZRS smlouva nabyva Ucinnosti okamzikem zverejnéni. Tzn., Zze platnost je nabyvana podpisem, ale
ucinnost okamzikem zverejnéni (neni mozné sjednat zpétnou Ucinnost smlouvy).

Kontrolami knih doslych faktur je provéfovana moznost opomenuti zverejnéni pravniho jednani
s finan¢nim dopadem nad 50 tis. K¢ bez DPH.

Vavs

Nejcastéjsi nedostatky pri vkladani smluv/objednavek/dodatkd do RS

Neni zajisténa strojova Citelnost dokumenti.

Nejsou zverejnovany beziplatné smlouvy (o vypUljcce, darovaci, sménna) — patfi do RS.
Nejsou dodrzeny podminky anonymizace.

Nespravna/nedostatecna identifikace protistrany.

Nezverejnéni smlouvy na zakladé chybné stanovené hodnoty predmétu smlouvy u neplatch
DPH (neopravnény odpocet DPH a stanoveni hranice pod 50 tis. K¢&).

Zverejhovani smluv, které do RS nepatti — hodnota pod 50 tis. KC.

Zverejnovani dodatkl, které do RS nepatfi — bez hodnotového vyjadreni (napf. zména
terminu).

Zverejiiovani smluv s FO nepodnikateli (s vyjimkou nemovitosti do RS nepatfi).

PInéni ze smlouvy/objednavky nastava dfive, nez je dokument zverejnén.

V RS neni vloZena stejna verze dokumentu, ktery byl podepsan a je fyzicky kontrolovan.
Dodatky nejsou navazany na ptvodni smlouvy.

Smlouva/objednavka neni zvefejnéna do 30 dnl od jejiho uzavieni.

Nepozornost pfi zadavani metadat (napf. smlouva 110 tis. K¢, zvefejnéno 1 110 tis. KE),
chybi zpétna kontrola.

Na zavér trocha statistiky

Celkovy pocet zverejnénych smluv za rok 2023: 979 537 smluv/rok
Prlimérna velikost zvefejnéné smlouvy v roce 2023: 790 kB
Procentualni zastoupeni format{ zverejnénych soubord za rok 2023:
PDF s Uplnou textovou vrstvou: 82,3 %

TXT: 7,8 %

DOCX: 6,6 %

DOC: 2,5 %

RTF: 0,7 %

ODT: 0,2 %
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DEKUJEME ZA POZORNOST

Zpracovali:

Ing. Katefina Beritova (tel. 386 720 118, email: beritova@kraj-jihocesky.cz)
Ing. Marie Buresova (tel. 386 720 419, email buresova@kraj-jihocesky.cz)
Ing. Jana €erna (tel. 386 720 513, email: jcerna@kraj-jihocesky.cz)

Ing. Lucie Eliasova (tel. 386 720 547, email: eliasova@kraj-jihocesky.cz)
Mgr. Karel Vanék (tel. 386 720 433, email vanek@kraj-jihocesky.cz)
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