VZOR 
je nutné jej upravit podle skutečné situace


Oznámení o výši úhrady za poskytnutí informace 
Naše č. j.:
KUJCK XXXX/2025 

Sp. Zn.:
OPZU XXXX/2025/XXXX SO 

Vyřizuje:
XXXXXXXXXXXX
Telefon:
386 720 xxx 

E-mail:
xxxx@xxxxxxxxx.cz
Datum:
dd. mm. 20yy  


Vážený(á) pan(í) 

Titul, Jméno, Příjmení, Titul za 

Funkce v organizaci  

Název organizace  

Ulice 123   

123 85  Název Města    
Žádostí podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o svobodném přístupu k informacím“) ze dne………, se domáháte poskytnutí následujících informací:………………………………………………………
Obec/Město ……….. nebo Obecní/Městský úřad ……….., odbor…………. vyhledala/o Vámi požadované informace a s odkazem na § 17 odst. 1 a 3 zákona o svobodném přístupu k informacím Vám sděluje výši požadované úhrady spolu se způsobem jejího výpočtu. 

Celková výše úhrady činí ………. Kč (………… tvoří náklady na pořízení kopií – …. kusů jednostranných černobílých kopií A4 x  -Kč, ………… kusů jednostranných barevných kopií A4 x …….Kč, …….Kč tvoří náklady na odeslání informací, ………Kč tvoří náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 
– ……………….. hodin jednoho zaměstnance, tedy ………. hodin x ……..Kč).  Výše úhrady byla stanovena dle sazebníku schváleného obcí/městem………dne …………… a zveřejněného na internetových stránkách obce/města ………  www.xxxx.cz .

Poskytnutí informací je vázáno zaplacením požadované úhrady. Úhradu je možné provést bankovním převodem na účet obce/města ……., vedený u ……., č. účtu: …………, variabilní symbol: ………..,v hotovosti na pokladně Obecního/Městského úřadu ………. nebo poštovní poukázkou, kterou Vám zasíláme s tímto oznámením.  Jestliže úhradu do 60 dnů ode dne doručení tohoto oznámení nezaplatíte, bude Vaše žádost odložena podle § 17 odst. 5 zákona o svobodném přístupu k informacím. Informace Vám budou odeslány po zaplacení úhrady, resp. po prokázání jejího zaplacení.

Proti výši úhrady můžete podat stížnost podle § 16a  odst. 1 písm. d) zákona o svobodném přístupu k informacím. Stížnost můžete podat u obce/města ………. nebo Obecního/Městského úřadu …………, odboru…….. do 30 dnů ode dne doručení tohoto oznámení. O stížnosti bude rozhodovat Krajský úřad Jihočeského kraje. Po dobu vyřizování stížnosti neběží lhůta pro zaplacení požadované úhrady.

Titul, jméno a příjmení a funkce vyřizujícího zaměstnance
� K pojmu mimořádně rozsáhlého vyhledávání informací se vyjádřil Nejvyšší správní soud v rozsudku č. j. 4 As 32/2021–25 ze dne 14. 10. 2021, bod 19. Mimořádně rozsáhlé vyhledávání nastává tehdy, pokud shromáždění požadovaných informací představuje pro povinný subjekt v jeho konkrétních podmínkách časově náročnou činnost, která přesahuje běžný rámec poskytování informací. Jde o případy, kdy vyhledávání nelze považovat za běžnou součást agendy úřadu a kdy náročnost úkonu překračuje rozsah, který lze rozumně očekávat při plnění povinností podle zákona. Typicky se jedná o žádosti vyžadující vyhledání velkého množství oddělených či různorodých informací nebo informace rozptýlené v různých evidencích či spisech. Posouzení, zda jde o mimořádně rozsáhlé vyhledávání, závisí vždy na konkrétní žádosti, rozsahu informací a provozních možnostech povinného subjektu.


Za mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací ve smyslu zákona o svobodném přístupu k informacím lze považovat situace, kdy vyhledání požadovaných údajů představuje pro povinný subjekt časově a organizačně náročnou činnost, která přesahuje rámec běžné agendy povinného subjektu. Posouzení, zda se jedná o mimořádně rozsáhlé vyhledávání, by mělo vycházet z konkrétního obsahu žádosti, rozsahu požadovaných informací a provozních i personálních podmínek daného úřadu. Za mimořádně rozsáhlé vyhledávání lze považovat např. situaci, kdy jsou požadovány starší informace, které se nenacházejí v elektronické podobě, ale pouze v podobě listinné uložené v archivech povinného subjektu. Jejich dohledání si vyžádá jak časovou, tak i personální náročnost (např. požadavek na poskytnutí konkrétních faktur z let 2000 až 2025). Stejně tak se může o mimořádně rozsáhlé vyhledávání jednat v případě žádosti, která se vztahuje na velké množství informací – např. požadavek na poskytnutí všech žádostí, na jejichž základě byla zahájena správní řízení (bude např. nezbytné prohledat jednotlivé spisy a vyhledat příslušné dokumenty).


Naopak za mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací nelze považovat případy, kdy je časová náročnost vyhledávání způsobena např. tím, že jsou veškeré písemnosti uloženy bez jakéhokoli třídění či členění v jednom šanonu, bez jakékoliv systematické evidence. Za mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací nelze považovat ani situaci, kdy je vyhledáváním pověřen zaměstnanec, který se v dané oblasti objektivně neorientuje, a vyhledání mu trvá výrazně déle, než by trvalo pracovníkovi, který má danou agendu běžně na starosti. Stejně tak se o mimořádně rozsáhlé vyhledávání nejedná v případech, kdy povinný subjekt místo využití efektivního elektronického nástroje zvolí ruční vyhledávání v listinné dokumentaci. 


Závěrem je třeba zdůraznit, že mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací je nutno vždy posuzovat individuálně s ohledem na konkrétní obsah žádosti a konkrétní podmínky povinného subjektu.
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